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CELE PROCEDUR:

Celem wprowadzenia procedur jest zwickszenie bezpieczenstwa uczniow w szkole poprzez
usystematyzowanie zasad postepowania wobec uczniéw oraz wdrazanie zasad
postgpowania, warunkujacych bezpieczenstwo dziecka.

Wprowadzenie procedur dotyczacych bezpieczenstwa dzieci niepetnosprawnych w SP
Dratow znajduje swoje uzasadnienie w trosce o zdrowie i bezpieczenstwo kazdego dziecka
objetego opieka naszej szkoty. W sytuacjach trudnych oraz zagrazajacych bezpieczenstwu
dziecka niepelnosprawnego nauczyciele oraz pozostaly personel szkoly sa zobowigzani
postepowac zgodnie z przyjetymi procedurami.

Procedury dotycza nauczycieli, rodzicow/prawnych opiekundéw, uczniow, pracownikow
administracyjno — obstugowych.

SPOSOB PREZENTACJI PROCEDUR;:

=

Zapoznanie rodzicOw z tre$cig procedur na zebraniach do 30 wrze$nia kazdego roku.

Zapoznanie uczniéw — na lekcjach wychowawczych do 30 wrze$nia kazdego roku.

3. Opublikowanie zestawu procedur na szkolnej stronie internetowej:
http://spdratow.szkolna.net/

4. Umieszczenie dokumentu w bibliotece.

no

EWALUACJA ROZWIAZAN PROCEDURALNYCH:

=

Monitorowanie prawidlowej realizacji procedur.
2. Przeprowadzenie kontroli stanu bezpieczenstwa zgodnie z harmonogramem badan,
zawartym w Planie nadzoru pedagogicznego.

TRYB WPROWADZANIA ZMIAN:

Zgloszenie uwag zespotowi do spraw bezpieczenstwa.

Dyskusja nad proponowanymi zmianami w czasie posiedzenia zespotu.
Zaopiniowanie naniesionych zmian przez zespoty funkcjonujace w szkole.
Zatwierdzenie dokumentu przez Rad¢ Pedagogiczng i wprowadzenie go w zycie.

el NS

PROCEDURY ZAPEWNIENIA BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW W SZKOLE

W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz przeplywu informacji pomiedzy
organami szkoty oraz calym §rodowiskiem szkolnym, a przede wszystkim zapewnienia
bezpiecznego pobytu dziecka w szkole, stosuje si¢ nastepujace procedury:


http://spdratow.szkolna.net/

. Procedura przebywania w budynku szkoly

1.

2.

Przebywanie 0sob postronnych w budynku szkoty podlega kontroli przez nauczycieli
dyzurujacych oraz innych pracownikow szkoty.

Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicow/prawnych opiekundw ucznidow niepetnosprawnych
na korytarzach.

Il. Procedura przyprowadzania i odbierania dziecka niepelnosprawnego ze szkoly

1.

2.

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do 1 ze szkoly odpowiadaja rodzice/prawni
opiekunowie.

Rodzice/prawni opiekunowie osobiscie powierzaja dziecko nauczycielowi dyzurujgcemu.
Osoby niepelnosprawne majg bezwzgledny zakaz wchodzenia na pigtro i schodzenia bez
opieki nauczyciela wspomagajacego, badz tez nauczyciela, z ktérym maja zaj¢cia wedlug
harmonogramu pracy szkoty.

Nauczyciel bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego przekazania od
rodzicow.

W godzinach, w ktérych wedlug arkusza organizacji szkoly odbywaja si¢ zajecia,
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka ponosi pedagog wspomagajacy W Kklasie
integracyjnej i nauczyciel, ktory jest umieszczony w harmonogramie pracy dydaktyczne;j.
Rodzice/prawni opiekunowie maja obowigzek przyprowadza¢ do szkoty dziecko zdrowe.
Wszelkie dolegliwosci dziecka zobowigzani sa zglasza¢ nauczycielowi i udzielaé
wyczerpujacych informacji na ten temat, a takze pozostawa¢ do dyspozycji nauczyciela
pod wskazanym numerem telefonu, w razie nagtego pogorszenia stanu zdrowia.
Nauczyciel ma prawo odmoéwi¢ przyjecia dziecka, jesli jego stan wskazuje, ze nie jest ono
zdrowe.

Nauczyciel ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji
wynika, ze dziecko moze by¢ chore. O zaistnialym podejrzeniu choroby informuje
dyrektora szkoly i telefonicznie rodzica dziecka.

Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastgpi¢ tylko w
przypadku telefonicznego poinformowania rodzica, a takze pisemnego upowaznienia
podpisanego przez rodzicow/prawnych opiekunow.

1. Procedura rozpoczynania i konczenia zaje¢ szkolnych

1.

wmn

Uczniowie oczekujacy na odjazd pozostaja pod opieka wychowawcow swietlicy

w godzinach: 7.30 — 15.10. Pozostali uczniowie przychodza do szkoty nie wczesniej
niz 10 minut przed rozpoczeciem zajec¢ lekcyjnych.

Podczas trwania lekcji uczniowie nie mogg przebywac na korytarzu szkolnym.

Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod stalg opiekg nauczycieli.

Rodzice/prawni opiekunowie uczniow klas I-l1ll odbieraja swoje dzieci =zaraz
po zakonczeniu zaje¢ szkolnych. Jesli dziecko oczekuje na odjazd w $wietlicy, to rodzice
odbierajac je, informujg o tym fakcie nauczyciela $wietlicy.

Rodzice/prawni opiekunowie uczniow klas I-III, ktérzy nie moga osobiscie odebrac
dziecka, zobowigzani sg do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej
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(w naglych przypadkach — telefonicznie lub osobiscie), kto w danym dniu zabierze
dziecko ze szkoty. Zglaszaja te sytuacje wychowawcy klasy oraz — jesli dziecko korzysta
ze $wietlicy — takze nauczycielowi swietlicy.
Po zakonczonych zajeciach uczniowie klas I-III sprowadzani s3 do szatni przez
nauczyciela majacego z nimi ostatnig lekcjg.

IV. Procedura organizacji zajeé¢ dydaktycznych

1.

2.
3.

o

10.

11.

Czas zaj¢¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji do konca ostatniej, zgodnie
z planem zajg¢¢ uczniow.

Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

Nauczyciel ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzié, czy warunki do
prowadzenia zaje¢ nie zagrazaja bezpieczenstwu dzieci, jak 1 jego. W szczeg6dlnosci
powinien zwrdci¢ uwage na stan szyb w oknach, stan instalacji- lampy, kontakty,
gniazdka elektryczne, stan mebli i krzesetek.

Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel ma obowigzek
zglosi¢ to do dyrektora szkoty celem usunigcia usterek. Do czasu usunigcia usterek
nauczyciel ma prawo odméwié prowadzenia zaje¢ w danym miejscu. Natomiast jezeli
zagrozenie pojawi si¢ w trakcie trwania zaj¢c, nalezy natychmiast wyprowadzi¢ dzieci z
sali przerywajac zajgcia i niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora.

Przed rozpoczeciem zaje¢ powinno si¢ zadba¢ o wywietrzenie sali.

Uczniowie pozostaja W szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych. Nie moga
samowolnie oddala¢ sie poza jej budynek.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci, zaznacza nieobecnosci i na biezgco
notuje spoznienia.

Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce
lub innych nauczycieli. Informacje o zmianach umieszczane sg takze na tablicy
., Ogloszenia dyrekcji”.

Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali.
Odpowiadaja za to wszyscy uczniowie, a kontroluja dyzurni.

Zasady korzystania z urzadzen elektronicznych i telefonow komorkowych opisane
sg W Procedurze nr XXXVII.

Kazda sala ma swqj regulamin, z ktérym jej opiekun zapoznaje swoich uczniow na
poczatku wrzesnia.

V. Procedura dotyczaca zabaw w szkole, na placu zabaw, terenie szkolnym uczniéw
niepelnosprawnych

Sala zajeé

1.

Nauczyciel nie moze pozostawi¢ dzieci niepetnosprawnych bez opieki. Jesli musi wyjsc,
ma obowigzek zapewni¢ opieke tym dzieciom na czas jego nieobecnosci przez innego
nauczyciela. Ta sytuacja nie zwalnia nauczyciela z odpowiedzialno$ci za dzieci
niepetnosprawne pozostawione w sali.

Jezeli dziecko niepelnosprawne chce skorzysta¢ z toalety, udaje si¢ tam i wraca pod
opieka nauczyciela wspomagajacego lub innego nauczyciela. Podczas wychodzenia
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ucznia niepetnosprawnego z sali, nauczyciel zobowigzany jest do wydania mu polecenia

trzymania si¢ nauczyciela za reke.

Nauczyciel obserwuje dzieci niepetnosprawne podczas zabaw, kieruje zabawa lub ja

inspiruje. Ingeruje w konflikty miedzy dzie¢mi, jesli nie sg w stanie same ich rozwigzac.

Nauczyciel wiodacy 1 nauczyciel wspomagajacy w czasie sprawowania opieki nad

dzie¢mi niepelnosprawnymi nie prowadzg zadnych prywatnych rozmow miedzy sobg lub

z innymi osobami, zar6wno osobistych, jak i telefonicznych. Uwaga nauczyciela jest

skupiona wylacznie na powierzonych jego opiece dzieciach niepelnosprawnych.

Nauczyciele zobowigzani sa do zawierania z dzie¢mi umoéw/regut warunkujacych ich

bezpieczenstwo na terenie szkoty takze za pomocg piktogramow: w budynku, na placu

zabaw oraz do egzekwowania przestrzegania tychze umow przez dzieci niepetnosprawne:

a) codziennie przypominane sg umowy, piktogramy dotyczace wlasciwego zachowania
si¢ dziecka niepelnosprawnego w szkole,

b) kazdorazowo przed wyjSciem dzieci niepetnosprawnych z budynku szkolnego
nauczyciel przypomina umowy, wskazuje odpowiednie piktogramy dotyczace
bezpiecznego przebywania na $wiezym powietrzu i korzystania ze sprzgtu
terenowego, w zalezno$ci od miejsca pobytu (np. korzystania ze sprzgtu terenowego
tylko wtedy, gdy stoi przy nim osoba dorosta; nie brania niczego od ludzi zza ptotu;
nie brania do r¢ki zadnych znalezionych przedmiotow; powiadamiania osoby dorostej
0 zauwazonym niebezpieczenstwie; nie oddalania si¢ od grupy; zglaszania si¢ na
zbidrke na sygnal nauczyciela; zabawy w wyznaczonych granicach, nie chowanie si¢
w zieleni i za urzadzeniami, itp.),

c) podczas wychodzenia ucznia niepelnosprawnego z sali, nauczyciel zobowigzany jest
do wydania mu polecenia trzymania za reke.

Pedagog wspomagajacy podczas przerw lekcyjnych przebywa w salach wykonujac

zadania opiekuncze wobec uczniéw niepetnosprawnych.

Nauczyciele oraz inni pracownicy szkoty nie moga wykonywaé zadnych zabiegow

medycznych ani podawac lekarstw.

W przypadku zaobserwowania u dziecka objawow chorobowych (np. gorgczka, wymioty,

biegunka, wysypka, omdlenia, itp.) lub zaistnienia zdarzenia powodujacego uraz (np.

skaleczenie, stluczenie, ukgszenie, itp.) nauczyciel ma obowigzek niezwlocznie
powiadomi¢ rodzicow/prawnych opiekunow dziecka.

Bezpieczenstwo uczniow niepelnosprawnych podczas zaj¢¢ dodatkowych

1.

2.

3.

4.

Podczas zaje¢ dodatkowych organizowanych przez szkole za bezpieczenstwo dzieci
niepetnosprawnych odpowiada osoba prowadzaca te zajecia.

Za bezpieczenstwo dzieci niepelnosprawnych uczestniczacych w zajeciach dodatkowych
wymagajacych opuszczenia Sali, odpowiada prowadzacy zajecia od chwili odebrania
dziecka od nauczyciela wspomagajacego lub innego nauczyciela do momentu
przyprowadzenia go z powrotem i oddanie pod opieke nauczyciela, ktory dalej sprawuje
nad nim opieke.

Niedopuszczalne  jest podczas zaje¢  dodatkowych  pozostawienie  dzieci
niepelnosprawnych bez opieki.

W  przypadku konieczno$ci opuszczenia Sali zajg¢ przez prowadzacego zajgcia
dodatkowe, opieka nad dzieémi niepelnosprawnymi przekazywana jest innemu
nauczycielowi.



5.

W przypadku nie zgloszenia si¢ osoby prowadzacej zajecia dodatkowe z powodu
usprawiedliwionej nicobecnos$ci, dyrektor szkoty wyznacza nauczyciela lub inng osobe-
pracownika szkoty do opieki nad dzie¢mi na czas trwania zaj¢c.

Bezpieczenstwo na placu zabaw/ogrodzie

1.

10.

11.

12.

13.

Podczas pobytu dzieci niepetnosprawnych na placu zabaw od pierwszych dni wrze$nia
nauczyciel przypomina uczniom o bezpiecznym korzystaniu z urzadzen terenowych
zgodnie z ich przeznaczeniem.

Ilo$¢ dzieci niepetnosprawnych przebywajacych na placu zabaw nalezy dostosowaé do
jego powierzchni oraz zainstalowanego na nim sprzetu zabawowego.

Nauczyciel wychodzi do ogrodu z dzieémi niepelnosprawnymi po uprzednim
sprawdzeniu stanu terenu i sprzetu. W sytuacji zauwazenia usterek uniemozliwiajacych
zapewnienie bezpiecznych warunkow pobytu i1 zabawy niezwlocznie zglasza fakt
dyrektorowi szkoty i nie korzysta z terenu do czasu usuni¢cia zagrozenia.

Nauczyciel przestrzega wymogu, aby zabawy byly organizowane zgodnie z regulaminem
bezpiecznego uzytkowania placu zabaw umieszczonego na placu zabaw.

Nauczyciel zobowigzany jest sprawdza¢ stan liczebny dzieci niepetnosprawnych przed
wyjsciem na plac zabaw/ogrod, w trakcie pobytu i przed powrotem do sali.

Podczas pobytu dzieci niepetnosprawnych na placu zabaw/ogrodzie nauczyciel ma
obowigzek czuwania nad bezpieczenstwem i organizowania dzieciom warunkéw do
bezpiecznej zabawy.

Podczas pobytu na placu zabaw/ogrodzie dziecko niepelnosprawne moze skorzystaé z
toalety znajdujacej si¢ w budynku szkoty, udajac si¢ tam, powracajac tylko pod opieka
nauczyciela, innego pracownika szkoty lub upowaznionego przez nauczyciela lub
wyznaczonego przez dyrektora szkoly.

W czasie pobytu dzieci niepelnosprawnych na placu zabaw/ogrodzie szkolnym
bezposredniag opieke nad dzie¢mi sprawuje nauczyciel, ktory jest w bezposrednim
kontakcie z dzie¢mi.

W czasie pobytu dzieci niepetnosprawnych na placu zabaw/ogrodzie bramka, furtka musi
by¢ zamknigta, kazdy nauczyciel ma obowigzek czuwac nad tym.

Podczas pobytu na placu zabaw/ogrodzie w tym samym czasie dzieci z kilku klas
niedopuszczalnym jest gromadzenie si¢ nauczycielek 1 0sob sprawujacych opieke nad
dzie¢mi w jednym miejscu 1 prowadzenie rozmow.

Nauczyciele w czasie sprawowania opieki nad dzie¢mi nie prowadza zadnych prywatnych
rozmOw z innymi osobami, zarowno osobistych, jak 1 telefonicznych. Uwaga nauczyciela
jest skupiona wylacznie na powierzonych jego opiece dzieciach niepetnosprawnych.

W czasie duzego nastonecznienia dzieci niepelnosprawne powinny by¢ zaopatrzone w
nakrycie glowy 1 w miar¢ mozliwosci przebywa¢ w zacienieniu.

Dzieci niepelnosprawne wracajg z terenu trzymani za r¢ke 1 prowadzeni przez
nauczyciela.



V1. Procedura kontaktow z rodzicami

1.

w

Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i problemow dydaktyczno—
wychowawczych z nim zwigzanych rodzice/prawni  opiekunowie uzgadniaja
(w zaleznosci od rodzaju sprawy) z nauczycielem przedmiotu, wychowawcg klasy,
pedagogiem szkolnym. Jezeli efekt tych rozmoéw nie satysfakcjonuje ich, udajg si¢ do
dyrektora szkoty.

Do kontaktow z dyrektorem szkoty w sprawach ogolnych, dotyczacych calej klasy,
uprawnieni sa przedstawiciele oddziatowych rad rodzicow.

Zebrania wychowawcow klas z rodzicami odbywaja Si¢ CO najmniej cztery razy w roku.
Rodzice/prawni opiekunowie bezposrednio kontaktuja si¢ z nauczycielem w czasie zebran
og6lnych oraz w godzinach wyznaczonych przez nauczycieli do kontaktow. W sytuacjach
szczegdlnych mozliwy jest kontakt bezposredni — po wczesniejszym uzgodnieniu
z nauczycielem. Terminarz , Konsultacji”  zamieszczony jest na  stronie
internetowej szkoty.

Mozliwy jest takze kontakt telefoniczny, e-mailowy na zasadach uzgodnionych
Z nauczycielem.

VII. Procedura prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy, dotyczacej odbierania
dziecka po zajeciach lekcyjnych, wycieczkach i imprezach

1.

Wychowawca zbiera od rodzicow/prawnych opiekundéw oswiadczenia wedlug przyjetego
przez szkot¢ wzoru (termin — do 30 wrzesnia), w ktorych rodzice/prawni opiekunowie
wyrazaja zgode na samodzielne powroty dziecka ze szkolty po zaj¢ciach dydaktycznych
do domu, przejmujac za nie odpowiedzialnos¢ w tym czasie (Zatacznik nr 1a,1b,1c).
Wychowawca zbiera od rodzicow/prawnych opiekundéw o$wiadczenia wedlug przyjetego
przez szkot¢ wzoru (termin — do 30 wrzesnia), w ktorych rodzice/prawni opiekunowie
wyrazajg zgode na samodzielne powroty dziecka ze szkolnej wycieczki lub imprezy
(zabawy) do domu, przejmujac za nie odpowiedzialnos¢ w tym czasie (Zalgcznik nr
2a,2b).

Wychowawca gromadzi i przechowuje oswiadczenia w teczce wychowawcy do konca
roku szkolnego.

Wychowaweca klasy I-I1l zamieszcza nazwiska dzieci posiadajacych pozwolenie na
samodzielny powrdot w dzienniku lekcyjnym, w rubryce ,, Notatki” (termin — do 30
wrzesnia).

Sporadyczny samodzielny powr6t dziecka — ucznia klas I-111 udokumentowany jest
stosownym oswiadczeniem, ktore maja obowigzek ztozy¢ rodzice/prawni opiekunowie.
Wychowawca informuje o tym innych nauczycieli, prowadzacych ostatnia lekcje w
klasie.

Uczniowie klas 1V-VIII, ktorych rodzice/prawni opiekunowie nie wyrazili zgody
na samodzielny powroét po zajeciach dydaktycznych ze szkoly do domu, sa odbierani
zgodnie z zasadami ustalonymi z wychowawca.

Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym
roku szkolnym.



VIII. Procedura dotyczaca uchylania sie od realizacji obowiazku szkolnego

=

10.

11.

12.

13.

Od 5. roku zycia dziecko jest objete obowigzkiem szkolnym.

Rodzice/prawni opiekunowie sa zobowigzani do zapewnienia regularnego uczeszczania
ucznia na zajecia szkolne.

Uczniowie sg zobowigzani do udzialu w zajg¢ciach edukacyjnych. Nieobecnos¢ na
zajeciach uzasadniaja tylko: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium, wizyty lekarskie,
badania specjalistyczne, wypadki, zdarzenia losowe.

Wychowawcy i nauczyciele uczacy maja bezwzgledny obowigzek sprawdzania stanu
obecnosci ucznidéw na lekcjach.

W przypadku czestej, powtarzajacej si¢ nieobecnosci ucznia na lekcjach danego
przedmiotu, zainteresowany nauczyciel informuje wychowawce klasy.

Wychowawca na biezaco analizuje frekwencj¢ uczniow na zajeciach lekcyjnych.

W przypadku stwierdzenia, ze nieusprawiedliwione nieobecnosci przekraczaja 30%
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych za okres dwoch tygodni, wychowawca wysyla
upomnienie do rodzicow/prawnych opiekunow (Zatacznik nr 3, list polecony za
potwierdzeniem odbioru, kserokopie nalezy ztozy¢ w sekretariacie).

Jesli w ciggu dwoch tygodni uczen nie rozpocznie regularnego ucze¢szczania na zajecia,
wychowawca wysyta drugie upomnienie 1 jednoczes$nie wzywa rodzicoOw/prawnych
opiekunow do szkoty (Zatacznik nr 3).

Wychowawca razem z pedagogiem przeprowadzaja rozmoweg z rodzicami/prawnymi
opiekunami i jednoczesnie przypominaja o prawnych skutkach nieposytania dziecka do
szkoty (rodzic/prawny opiekun podpisuje si¢ pod notatka w dzienniku lekcyjnym).

W przypadku dalszego uchylania sie ucznia od spetniania obowigzku szkolnego, gdy
nieusprawiedliwione nieobecnosci za okres jednego miesigca przekraczaja 50%
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych, wychowawca wysyla do rodzica/prawnego
opiekuna trzecie upomnienie, a pedagog szkolny kontaktuje si¢ z policja, celem
przeprowadzenia wywiadu srodowiskowego (Zatacznik nr 3).

Roéwnoczesnie pedagog kieruje sprawe do Sadu Rejonowego w Lublinie, VI Wydziat
Rodzinny i Nieletnich, celem rozpatrzenia sytuacji rodzinnej ucznia.

Niepodjecie przez ucznia nauki we wskazanym w trzecim upomnieniu terminie powoduje
wystapienie dyrektora szkoty (na wniosek pedagoga) do organu prowadzacego o
wszczecie egzekucji w trybie przepisOw o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(kara grzywny wobec rodzicéw/ prawnych opiekunoéw).

Z powodu nieobecnosci ucznia na zajeciach edukacyjnych, przekraczajacej potowg czasu
przeznaczonego na nie w szkolnym planie nauczania, uczen moze nie by¢ klasyfikowany
z jednego, kilku lub wszystkich przedmiotow, jezeli brak jest podstaw do ustalenia oceny
klasyfikacyjnej.

IX. Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow

1.

2.

Rodzic/prawny opiekun pisemnie usprawiedliwia uzasadnione nieobecnosci w terminie 7
dni od powrotu dziecka do szkoty.
Za uzasadniong nieobecnos¢ uznawane sa: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium, wizyty
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lekarskie, badania specjalistyczne, wypadki, zdarzenia losowe. Inne przyczyny
nieobecnosci sa nieuzasadnione i nie beda uwzgledniane. Decyzje, czy dang nieobecnosé
uzna¢ za uzasadniong, podejmuje wychowawca.

3. W przypadku dtuzszej, trwajacej powyzej 3 dni, przewidywanej nieobecnosci (np.
choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium), rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sa
niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce lub pracownika sekretariatu — osobiscie,
telefonicznie lub e-mailem.

4. Jezeli nieobecnos¢ ucznia sie przedtuza, a wychowawca nie posiada zadnej wiedzy,
co do powodow nieobecnosci, hatychmiast uruchamia procedury dotyczace uchylania si¢
od realizacji obowigzku szkolnego.

5. Wychowawca na biezaco podlicza w dzienniku frekwencj¢ i uzupelnia miesigczne
zestawienie nieobecnosci uczniow. Do 10-go dnia kazdego miesigca wypelnia w
dzienniku tabele, dotyczaca frekwencji ucznidéw w poprzednim miesigcu.

6. Wychowawca uwzglednia nieusprawiedliwione nieobecnosci przy wystawianiu oceny z
zachowania, zgodnie z kryteriami zapisanymi w Statucie Szkoty.

X. Procedura zwolnienia uczniéw z zaje¢ dydaktycznych

1. Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ lekcyjnych w danym dniu przez wychowawce lub
nauczyciela prowadzacego lekcje tylko na podstawie osobistej lub pisemnej prosby
rodzica/prawnego opiekuna.

2. Uczen posiadajacy state lub czasowe zwolnienie z zajg¢¢ (religii, wychowania fizycznego),
jezeli sg to zajecia pierwsze lub ostatnie w danym dniu, moze — na podstawie pisemnej
prosby rodzicow/prawnych opiekundéw — nie uczestniczy¢ w nich.

XI. Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoly przez ucznia

1. W przypadku samowolnego opuszczenia zajgé przez ucznia nauczyciel, na ktorego
zajeciach miato to miejsce, zobowigzany jest zaznaczy¢ nieobecnosé ucznia na lekcji oraz
niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce, pedagoga lub dyrektora.

2. Wychowawca, pedagog lub dyrektor powiadamia telefonicznie o zaistniatej sytuacji
rodzica/prawnego opiekuna, w przypadku braku kontaktu z rodzicami/prawnymi
opiekunami, powiadamia policjg.

XIl. Procedura postepowania z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji

W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji podejmuje sie nastepujace
dziatania:

1. Nauczyciel przekazuje ucznia wychowawcy, pedagogowi lub dyrektorowi.

2. Wychowawca, pedagog lub dyrektor w uzasadnionych przypadkach wzywa Pogotowie i
zawiadamia rodzicOw/prawnych opiekunow.

3. Wychowawca klasy, pedagog lub dyrektor telefonicznie ustala z rodzicami/prawnymi
opiekunami form¢ powrotu dziecka do domu.
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XIIl. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia (stwierdzenia) choroby zakaznej

1.

2.

ok

Nauczyciel, ktory podejrzewa u ucznia objawy choroby zakaznej, zobowiazany jest do
zgloszenia tego faktu wychowawcy, pedagogowi lub dyrektorowi.

Wychowawca zawiadamia rodzicow/prawnych opiekunow o zaistnialej sytuacji i
nakazuje odebranie dziecka ze szkoty.

Rodzice maja obowigzek zawiadomi¢ wychowawce lub dyrektora o wystgpieniu choroby
zakaznej.

Dyrektor zarzadza przeprowadzenie wzmozonej dezynfekcji.

Wychowawcy przeprowadzaja pogadanki tematyczne i odnotowuja ten fakt w dzienniku
lekcyjnym.

XIV. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia wszawicy w szkole

Cel procedury:
Procedura ma zapewni¢ higieniczne warunki pobytu dzieci w szkole oraz chroni¢ przed
rozprzestrzenianiem wszawicy w szkole.

Zakres procedury:
Procedura dotyczy postgpowania w przypadku stwierdzenia wszawicy w szkole.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci:

1.

2.

Rodzice (opiekunowie prawni): sa zobowigzani do systematycznego monitorowania
czystosci skory glowy wlasnego dziecka oraz podejmowania natychmiastowych i
skutecznych dziatan higienicznych w przypadku stwierdzenia u niego wszawicy.
Nauczyciele: zobowiazani sg do natychmiastowego zgtaszania dyrektorowi szkoty oraz
pielegniarce sygnatow dotyczacych pojawienia si¢ wszawicy w szkole.

Sposob zapoznania z trescia procedury:

1. Umieszczenie tre$ci procedury na stronie internetowej szkoty w zakladce:
Szkota/Dokumenty Szkolne.

2. zapoznanie rodzicow z obowigzujacymi w placéwce procedurami na zebraniach
organizacyjnych z rodzicami na poczatku kazdego roku szkolnego.

3. przesytanie informacji o umieszczeniu tresci dokumentu na stronie internetowej szkoty,
obowigzku zapoznania si¢ z nim i przestrzegania poprzez wiadomo$¢ w e- dzienniku
Librus (jednorazowo- odpowiedzialny Dyrektor Szkoty)

4. Zapoznanie wszystkich pracownikoéw szkoty z trescig procedury.

XV. Procedura postepowania w razie wypadku na terenie szkoly

*Podstawa prawna

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. 2003 nr
6 poz. 69) oraz Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018 r.
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zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placowkach (Dz.U. 2018 poz. 2140)
*Definicja
Wypadek ucznia - nagle zdarzenie powodujgce uraz, wywotane przyczyng zewngtrzng, Ktore
nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty:

* naterenie szkoty;

* poza terenem szkoty (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli).
*Cele procedury
Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw szkoty gwarantujgcych poszkodowanemu
uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc.
*Zakres
Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia.
*Osoby odpowiedzialne
Dyrektor, nauczyciele, pracownicy niepedagogiczni
*Opis dzialan
1. Pracownik szkoty, ktory powziat wiadomos¢ o wypadku ucznia:
a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opiekg, w miar¢ mozliwosci udzielajac
poszkodowanemu pierwszej pomocy (ogolne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej
pomocy poszkodowanym w wypadkach stanowig Zalacznik nr 22 do procedury), a w
szczegolnych przypadkach sprowadza fachowa pomoc medyczna,
b) o wypadku nauczyciel niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty i pracownika stuzby bhp.
2. Jesli nauczyciel ma w tym czasie zaj¢cia z klasg - prosi o nadzér nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali.
3. O kazdym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel pod opieka ktorego przebywal uczen w
chwili wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt ten powiadamiajacy
dokumentuje wpisem w dzienniku zaj¢¢ podajac date i godzing powiadomienia matki/ojca ucznia
0 wypadku.
4. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen - np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica o zdarzeniu ustala z
nim:
a) potrzebe wezwania pogotowia,
b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
¢) godzing odbioru dziecka ze szkolty w dniu zdarzenia.
5. Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez w dzienniku zajec.
6. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
dyrektor lub nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe.
7. O wypadku $miertelnym, ci¢zkim i zbiorowym dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie
prokuratora i kuratora o$wiaty.
8. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.
9. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania
ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy.
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10. Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik zgodnie z procedurg
przeprowadzania wycieczek szkolnych.
*Zespol powypadkowy
1. Po wystapieniu wypadku dyrektor szkoty powotuje zespot powypadkowy:
a) w skfad zespolu wchodzi pracownik stluzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz wyznaczony
cztonek - pracownik szkoty,
b) jezeli w skladzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik shuzby bhp, w sktad zespotu
wchodzi dyrektor szkoty oraz pracownik szkotly przeszkolony w zakresie bhp,
c) w skladzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratorium
oswiaty,
d) przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu -
przewodniczacym zespotu zostaje dyrektor szkoty,
e) zespol przeprowadza postepowanie powypadkowe i1 sporzadza dokumentacje powypadkowa;
- przeshuchuje poszkodowanego ucznia (w obecnosci rodzica lub wychowawcy /pedagoga
szkolnego) sporzadza protokot przestuchania
- przestuchuje $wiadkéw wypadku 1 sporzadza protokoly przestuchania; jezeli swiadkami sa
uczniowie - przestuchanie odbywa si¢ w obecno$ci wychowawcy lub pedagoga szkolnego, a
protokot przestuchania odczytuje si¢ w obecnosci ucznia - Swiadka i jego rodzicéw
- w razie potrzeby sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku
- po ustaleniu okolicznosci i przyczyn wypadku zespot powypadkowy sporzadza nie pdzniej niz
w ciggu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku - protok6t powypadkowy
(Zatacznik nr 23)
- przekroczenie tego terminu moze nastgpi¢, w przypadku gdy wystapia uzasadnione przeszkody
lub trudnosci uniemozliwiajace sporzadzenie protokotu w wyznaczonym terminie.
Przewodniczacy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujace go osoby o przystugujacych
im prawach w toku postepowania powypadkowego.
- z treScig protokotu powypadkowego i innymi materialami postgpowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicow (opiekundéw prawnych) poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzajg
ten fakt podpisem w protokole
-protokot powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty
f) protokét dorgeza si¢ rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktorzy
potwierdzaja to podpisem w protokole,
g) w ciaggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym
dorgczono protokot, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokolu (sa o tym
informowani przy odbieraniu protokotu),
- zastrzezenia sklada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na pisSmie przewodniczacemu
zespotu,
h) zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

e niewykorzystania wszystkich $rodkéow dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu

faktycznego

e sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym

— zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy,

— po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze:

— zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie

okreslonych czynnosci dowodowych
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— powota¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postgpowania powypadkowego
1) w sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu;
cztonek zespotu, ktéry nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie
odrebne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym,
J) przewodniczacy zespotu poucza 0soby reprezentujagce poszkodowanego o
przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego,
— organowi prowadzacemu i kuratorowi o§wiaty protokét powypadkowy dorgcza si¢ na ich
wniosek,
— Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.
2. Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow wg wzoru okreslonego w rozporzadzeniu MENiS
z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach.
3. Dyrektor szkoly omawia z pracownikami szkoty okolicznos$ci i przyczyny wypadkow oraz
ustala §rodki niezb¢dne do zapobiezenia im.
*Techniki i narzedzia monitorowania
1. Obserwacja (sale, urzadzenia i wyposazenia budynku i terenu szkoty - pod wzgledem
bhp).
2. Analiza dokumentacji (Rejestr wypadkow, protokoty powypadkowe).
*Sposoby gromadzenia danych
- ,,Rejestr wypadkow"
- Dokumentacja powypadkowa
— Protokoly pokontrolne dyrektora szkoly i instytucji zewnetrznych uprawnionych do
kontroli.

XVI. Procedura postepowania z uczniem, ktory zle zachowuje sie na lekcji

1. Nauczyciel podejmuje dzialania, majace na celu podporzadkowanie si¢ ucznia
regulaminowi szkolnemu.

2. W sytuacjach szczegolnie trudnych, wyjatkowych, proszony jest o interwencje pedagog

lub dyrektor.

Nauczyciel zgtasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy.

Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca zasiega opinii pedagoga i w razie potrzeby wzywa

rodzicow/prawnych opiekundéw w celu poinformowania o zachowaniu dziecka.

Wychowawca moze zastosowac kary przewidziane w Statucie Szkoty.

6. Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim kontakcie
z rodzicami/prawnymi opiekunami, w celu informowania ich o zachowaniu dziecka.
Jezeli sg to sytuacje nawracajace, ustala si¢ system pracy z uczniem i oddzialywan
indywidualnych (pedagog, wychowawca, rodzice/prawni opiekunowie), w celu eliminacji
zachowan niepozadanych. O uzgodnieniach informuje si¢ dyrektora.

Hw

o

15



XVII. Procedury postepowania nauczyciela w przypadku agresywnego zachowania ucznia

N

§1

Przemoc to zamierzone i wykorzystujgce przewagg sit dziatanie przeciwko innej osobie,
naruszajace jej prawa i dobra osobiste (do nietykalnosci fizycznej, godnos$ci, szacunku)
powodujace cierpienie i szkody. Ma na celu kontrolowanie i podporzadkowanie ofiary.
Nie musi wigza¢ si¢ z fizycznymi obrazeniami.
Podstawowe formy przemocy to:
1) przemoc fizyczna — bicie, kopanie, popychanie, niszczenie rzeczy, plucie, zamykanie

W pomieszczeniach, wymuszanie pieni¢dzy, naruszenie nietykalnos$ci cielesnej,
2) przemoc stowna — przezywanie, ponizanie, grozenie, obmawianie, szantazowanie,
3) przemoc bez stoéw i kontaktu fizycznego — miny, wrogie gesty, izolowanie.
Wymienione w pkt 2 zachowanie moga wyczerpywac znamiona przestgpstw z Kodeksu
karnego.
Agresja oznacza sktonno$¢ do zachowan niepozadanych, jak np. atak, trudnosé¢
kontrolowania negatywnych popedow i impulséw skierowanych przeciwko innym
osobom, sytuacjom, pogladom. Moze przybiera¢ rozne formy: od atakoéw fizycznych, jak
przemoc czy gwatt w rozmaitych (indywidualnych lub grupowych) postaciach, do
bardziej subtelnych zachowan m.in. krzyku, agresji stownej, zto§liwosci zachowania,
mimiki czy gestykulacji.

§2

W kazdym przypadku, gdy uczen jest swiadkiem wypadku, pobicia, agresywnego

zachowania badz innego zachowania sprzecznego z normami i zasadami obowigzujacymi

na terenie szkotly, natychmiast zglasza jego zaistnienie osobie dorostej znajdujacej si¢
najblizej zdarzenia:

1) pracownikowi szkoty,

2) nauczycielowi,

3) wychowawcy,

4) dyrektorowi szkoty.

Uczen ma obowigzek podporzadkowac si¢ poleceniom wszystkich pracownikéw szkoty.

Kazdy pracownik szkoty, w zaleznosci od charakteru zdarzenia, ma obowigzek

postepowania zgodnie z niniejszg Procedura.

1) Nauczyciel — $wiadek zdarzenia przeprowadza rozmowg z uczniem, uswiadamiajac
mu nieodpowiednie zachowanie polegajace na naruszeniu norm spotecznych i zasad
obowiazujacych w szkole (w przypadku dziecka z deficytami rozwojowymi bedzie
ona miala form¢ dostosowana do mozliwos$ci percepcyjnych ucznia). Jednoczesnie —
jezeli jest to niezbedne, wysyta innego ucznia po pomoc (pedagog szkolny).

2) Jezeli jest to konieczne zawiadamia Pogotowie.

3) Nauczyciel — $wiadek zdarzenia zawiadamia o zdarzeniu wychowawcg i dyrektora.

4) Gdy uczniem, ktory zachowat si¢ agresywnie, zajmuje si¢ pedagog szkolny lub
wychowawca, nauczyciel — $wiadek zdarzenia lub wychowawca zawiadamia
telefonicznie rodzicow ucznia o0 agresywnym zachowaniu dziecka i prosi o
niezwloczny osobisty kontakt na terenie szkoty.
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5) Jezeli osobg poszkodowang jest drugi uczen — wychowawca zawiadamia o zdarzeniu
rodzicow dziecka poszkodowanego i — jesli jest to konieczne — prosi 0 przybycie do
szkoty. Jednoczes$nie informuje rodzica o zgloszeniu zdarzenia na Policje.

6) Dyrektor szkoty zawiadamia Policj¢ o zdarzeniu noszgcym znamiona czynu
karalnego.

7) Dyrektor szkoty zwotuje Szkolng Komisje Wychowawcza w celu podjecia
wlasciwych dziatan majacych na celu wyeliminowanie agresji w zachowaniu danego
ucznia.

8) Dyrektor szkoty oraz nauczyciel — §wiadek zdarzenia, wychowawca klasy i pedagog
przeprowadzajg rozmowg¢ z rodzicem dziecka majacego problemy z zachowaniem:
-analizuja przyczyny niewtasciwego zachowania,

-zobowigzujg rodzica do systematycznego kontaktowania si¢ ze szkota;

-pedagog proponuje rodzicom formy oddziatywania na ucznia, ktore pomoga w
zmianie zachowania dziecka;

-wypracowuja kontrakt z uczniem (w przypadku dziecka zdrowego) 1 okreslajg czas
na poprawe;

-podjete decyzje zostaja odnotowane w dzienniku i dokumentacji pedagoga.

9) Dyrektor szkoty, wychowawca i pedagog przeprowadzajg rozmowe z rodzicem
dziecka pokrzywdzonego:

- informujg o podjetych krokach i proponuja spotkanie z pedagogiem, ktore utatwia
uczniowi powrot do normalnego funkcjonowania w szkole po zdarzeniu.

10) W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidtowych relacji ucznia z
réwiesnikami/nauczycielami, wychowawca w porozumieniu z rodzicami dziecka
sugeruje badania psychologiczne/terapi¢ psychologiczng lub inne oddziatywania, w
celu otrzymania dalszych wskazowek dotyczacych prowadzenia ucznia. Wszystkie
zachowania agresywne zglaszane sg na Policje ( 1 powtarzane sg wcze$niejsze kroki
procedury).

11) W przypadku, kiedy uczen w dalszym ciaggu stwarza zagrozenie dla uczniow i
pracownikow szkoty, pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty 1
wychowawcg ucznia kieruje wniosek do Sadu Rejonowego, Wydziat Rodzinny 1
Nieletnich o zastosowanie srodka wychowawczego zapobiegajacego demoralizacji
ucznia.

12) Ze wszystkich dziatan pedagog sporzadza notatki podpisywane przez osoby
zainteresowane (rodzica, wychowawce, pedagoga, nauczycieli zainteresowanych).

XVIII. Procedura postepowania w sytuacji probleméw nauczyciela z dyscypling

Klasowa procedura w przypadku braku dyscypliny na lekcji.

NogakrwnpE

Przerwac lekcje, okresli¢ przyczyny powstania problemu.
Wskaza¢ osoby zaktdcajace porzadek.

Przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem po lekcjach sam na sam.
Przypomnie¢ zasady kontraktu.

Skarci¢ zachowanie ucznia, nie za$ jego samego.

Nie pozwoli¢ na prowokacje.

Przesadzi¢ ucznia do innej fawki, poczekac na jego uspokojenie.
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8. Jesli nadal uczen sprawia problemy, wysta¢ go do dyrektora lub pedagoga szkolnego.

Porady dla nauczyciela.

Nie daj si¢ sprowokowac.

Skup uwage ucznidéw na sobie.

Wskaz wyraznie cele lekcji 1 czego oczekujesz od uczniow.
Pamigtaj o pochwaleniu ucznidéw za poprawne wykonanie zadania.
Gdy uczniowie nie wykonujg zadan — reaguj natychmiast.
Uatrakcyjnij lekcje, unikaj nudy i monotonii.

Podsumuj lekcje, ocen aktywno$¢ uczniow.

Nigdy nie strasz uczniow — strach rodzi agresje.

Pamicgtaj: zdyscyplinowany nauczyciel ksztatci zdyscyplinowanych uczniow.
10. Badz zyczliwy dla uczniow.

11. USmiechaj sig.

12. Uwzgledniaj potrzeby uczniow.

13. Pamigtaj: nauczyciel pasjonat zaraza pasja uczniow.

14. Buduj autorytet, a nie dystans i bariery.

15. Badz konsekwentny w tym, co méwisz, obiecujesz i robisz.

16. Naucz si¢ przyznawac do bledow.

17. Badz szczery wobec uczniow.

CoNoO~wNE

Szkolna procedura w przypadku braku dyscypliny na lekcji.

W przypadku pojawiajacych si¢ problemoéw z utrzymaniem dyscypliny na lekcji nauczyciel
zobowigzany jest powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji w pierwszej kolejnosci wychowawce

klasy, nastepnie pedagoga szkolnego oraz dyrektora.

Wychowawca informuje o zdarzeniach rodzicéw tych uczniow, ktorzy stwarzajg problemy na
lekcjach. Wspolnie z dyrektorem wychowawca ustala termin spotkania. W razie potrzeby w

spotkaniu moga uczestniczy¢ roéwniez przedstawiciele instytucji wspomagajacych.

Zadania nauczyciela/wychowawcy:

. Okreslenie problemu, analiza i diagnoza sytuacji.

. Rozmowa z uczniem/uczniami na osobnosci.

. Organizacja narady wychowawczej, pomocy kolezenskie;.

. Rozmowa z dyrektorem.

. Ustalenie zasad w klasie w obecnosci dyrektora.

. Zwrocenie uwagi na konsekwencje postepowania, ewentualna pogadanka z policja.
. Zaaranzowanie spotkania rodzicéw i ucznidow z nauczycielem i dyrektorem.

. Skierowanie nauczyciela na szkolenie dotyczace dyscypliny na lekcjach.

O 01N NS W —

pedagoga.
10. Zawarcie kontraktu.

11. Uatrakcyjnienie zaje¢ poprzez wprowadzenie metod aktywizujgcych — obserwacja zajec

przez dyrektora.
12. Zaje¢cia integracyjne, indywidualne rozmowy nauczyciela z uczniami.

13. Dokonywanie ewaluacji zaje¢ (anonimowe ankiety uczniow pomagajace zdiagnozowac

sytuacje).

. Zorganizowanie zaje¢ dotyczacych sytuacji konfliktowych w klasie prowadzonych przez
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14.

15.

16.

Konsultacje z Samorzadem Szkolnym i Rada Rodzicéw, omdwienie problemu na
wspolnym spotkaniu.

Zwrocenie uwagi na problem catej Radzie Pedagogicznej, zorganizowanie szkolenia dla
nauczycieli.

Zorganizowanie ogolnoszkolnych akcji, projektow, dziatan, ktére beda promowaty zasady
wspotzycia grupowego, zawieranie kontraktow.

XIX. Procedury postepowania w zachowaniach trudnych i zaklécajacych u dzieci
uposledzonych umystowo

1. Gryzienie innych

Jak interweniowa¢ w przypadku gryzienia innych przez dziecko?

e Umiesci¢ w widocznym miejscu znaczki, piktogramy zakazujace gryzienia innych.

e Natychmiast po wystgpieniu zdarzenia wskazaé piktogram ,,nie gryz”, ,,nie
wolno”.

e Mozna tez posadzi¢ na krzes$le tytem do innych.

e Nie zwraca¢ na dziecko uwagi przez ok. 15 sekund, zanim pozwoli si¢ mu na
powr6t do poprzedniej sytuacji.

e Najlepiej zachowywac si¢ wowczas, jak gdyby nic si¢ nie stato.

o Zakomunikowa¢ ,koniec siedzenia STOP!” poprzez znak polegajacy na
przesuwaniu palcéw obu rak w doét po swojej piersi).

2. Agresja (kopanie i bicie dorostych)

Jak interweniowac¢ w przypadku wystapienia agresji (kopania i bicia dorostych)?

Metoda restrykcji:

3.

mocnym przytrzymaniu rak dziecka przy tutowiu przez czas potrzebny do policzenia do
10-ciu

pozwalamy mu wrdci¢ do normalnej aktywnosci. Jesli po uwolnieniu dziecko nadal
zachowuje si¢ zle, powtarzamy nasza akcje dopoty, dopoki nie przestanie by¢ niegrzeczne
podczas przytrzymywania powinniSmy okaza¢ dziecku mozliwie najmniej
zainteresowania, odwracajac glowe i nie odzywajac si¢

W sytuacji wzmozonej agresji nalezy wynies¢ dziecko na rgkach lub w kocyku

w niektorych sytuacjach wystgpienia agresji zarzuci¢ na dziecko kocyk 1 pozostawic¢ je az
do chwili uspokojenia pod nadzorem nauczyciela

Agresja- uderzanie dorostych po twarzy

Dziecko uderza w twarz wtedy, kiedy chce zakomunikowac o swoim niezadowoleniu z sytuacji.
Uderzanie w twarz jest wiec jakby sposobem komunikowania si¢ dziecka z nauczycielem, jest
odpowiedzig dziecka na zaktopotanie, zdenerwowanie. Zachowanie takie najczesciej wystepuje,
gdy zada si¢ od dziecka uwagi lub wykonywania ¢wiczen.

Kiedy dziecko probuje uderzy¢ nauczyciela podczas ¢wiczen nalezy :
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e prébowac powstrzymywac jego reke,

e cicho i stanowczo wskaza¢ piktogram ,,nie wolno”,

e powiedzie¢ ,,nie bij” 1 uczy¢ je alternatywnego znaku ,,na koniec-STOP!” (znak ten to
przesuwanie palcow obu rak w doét po swojej piersi),

e dokuczliwe zachowanie mozna zredukowac np. przez zaproponowanie dziecku czego$
innego a mianowicie innych ¢wiczen, zabawy innymi przedmiotami.

Rzucanie przedmiotami

Usuwac¢ niebezpieczne przedmioty z zasiggu dziecka.

Natychmiast po zdarzeniu nalezy wskaza¢ piktogram ,,nie rzucaj”, ,,nie wolno”

Przycisna¢ na kilka sekund jego rece do bokow.

Jesli dziecko nie bedzie rzucato przedmiotow, nalezy je pochwali¢ i nagrodzi¢ czyms$

jadalnym.

e Uczy¢ dziecko alternatywnego znaku ,, koniec-STOP!” (przesuwanie palcoéw obu rak w
dot po swojej piersi).

e Nalezy pamigtac o tym, aby uczy¢ dziecko znaku ,.koniec” w momencie, gdy widzimy, ze
przygotowuje si¢ ono do ponownego uderzenia.

e Zawsze tez nalezy robi¢ krotkie przerwy w pracy, gdy dziecko da nam znak ,.koniec”, aby
wiedziato, ze je rozumiemy.

e Dokuczliwe zachowanie mozna zredukowaé np. przez zaproponowanie dziecku czego$

innego a mianowicie innych ¢wiczen, zabawy innymi przedmiotami.

e o o o .I>

Rzucanie przedmiotami rozmyslnie:
mozna zastosowa¢ metode — restytucji i nawigzki
e Dziecko musi podnie$¢ zrzucony przedmiot i dodatkowo posprzata¢ otoczenie.
e Efektywnos¢ tej metody lezy w budowaniu niechgci dziecka do wykonywania
nieprzyjemnych czynnosci.
e Jesli dziecko nie bedzie rzucalo przedmiotow, nalezy je pochwali¢ 1 nagrodzi¢ czyms$
jadalnym.

5. Piski, krzyki, ptacz-werbalne odmowy na prosbe o spelnienie prostego zadania

Podczas zaje¢ dzieci bardzo czgsto reaguja negatywnie na  wspotdziatanie
z nauczycielem. Moga reagowa¢ piskiem, ptaczem na prosbg¢ o spelnienie prostego
zadania, chcac tez przejaé kontrole nad sytuacja. Zachowanie to kontynuuja az do momentu, gdy
nauczyciel da mu spokdj i nie domaga si¢ wykonania zdania.

Jak interweniowac¢ w takiej sytuacji?

e Podczas zaje¢ ignorujemy wszystkie protesty i natychmiast zaczynamy proste,
niewerbalne zdanie.

e Nie zwracamy uwagi na stowa i dzwigki dziecka, ale udzielamy czgstej pomocy przez
fagodne poruszanie jego reki, dzwigki przypominajace o zadaniu, gdy przestaje
pracowac.

e Gdy dziecko skonczy zadanie dajemy mu jadalng nagrode.

e Wazne jest, aby nie ulec dziecku, gdy ma atak zlo$ci, jesli ulegamy to wyglada to tak,
jakby dziecko bylo nagradzane za swoje negatywne zachowanie.
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Jesli nie ma mozliwos$ci ignorowania, mozna sprobowacé rozproszy¢ uwage dziecka,
zaproponowa¢ mu co$ innego np. co$ innego do zabawy.

W sytuacji wzmozonych krzykéw potaczonych z napadami agresji nalezy wynie$é
dziecko na rekach lub w kocyku.

Powroci¢ wtedy, gdy sie uspokoi.

XX. Procedura postepowania w przypadku béjek i przemocy stownej wsrod uczniow

1.

Kazdy nauczyciel, ktory zauwazyt bojke lub ktdtnie stowng, powinien:

a) roztaczy¢ uczestnikow bojki lub przerwac ktotnig,

b) upomniec¢ osoby, ktore stosuja wzgledem siebie przemoc,

c) wpisa¢ uwagi dotyczace zachowania uczniow w dziennikach lekcyjnych, klasowym
zeszycie uwag lub zeszycie nauczyciela dyzurujacego,

d) poinformowac¢ o incydencie wychowawcg.

Wychowaweca przeprowadza indywidualne rozmowy z uczestnikami na temat incydentu i

ustala jego przyczyne.

Wychowaweca zobowigzuje uczniow biorgcych udzial w bdjce lub stosujacych przemoc

stowng do zmiany swojej postawy.

W przypadku ucznia czesto popadajacego w konflikty lub ktory stworzyl swoim

zachowaniem realne zagrozenie dla zdrowia innych, wychowawca wzywa na rozmowe

rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia, informuje o negatywnych zachowaniach

i uswiadamia o ich konsekwencjach.

W przypadku nagminnych negatywnych zachowan (przemocy stownej lub fizycznej)

wychowawca Kklasy zobowigzuje ucznia do prowadzenia ,dzienniczka”, a

rodzicow/prawnych opiekunow do kontroli wpisow. W dzienniczku uczen lub nauczyciel

opisuje zachowanie na poszczegolnych lekcjach. Nauczyciel potwierdza to swoim

podpisem. Rodzice/prawni opiekunowie zapoznaja si¢ z wpisami i potwierdzaja to

swoimi podpisami. Dzienniczek jest prowadzony do czasu zauwazenia istotnej poprawy

zachowania (brak negatywnych wpiséw). Decyzje 0 zawieszeniu prowadzenia

dzienniczka podejmuje wychowawca.

Jezeli powyzsze dziatania nie przynosza skutku, wychowawca stosuje odpowiednie kary

przewidziane w Statucie Szkoly.

XXI. Procedura postepowania w przypadku powstania szkody lub zniszczenia mienia przez
ucznia

1.

Swiadek zdarzenia (uczen, nauczyciel, pracownik szkoly) przekazuje informacje o
zaistniatym zdarzeniu wychowawcy ucznia, ktory dopuscit si¢ czynu zabronionego lub —
w przypadku nieobecnosci wychowawcy — bezposrednio dyrektorowi szkoty.

Swiadek zdarzenia lub osoba odpowiedzialna za ucznia (sprawce) w czasie zaistnialego
zdarzenia sporzadza notatke stuzbowg (Zatacznik nr 4) i przekazuje ja wychowawcy
klasy.

Wychowawca klasy przeprowadza rozmowe z uczniem (sprawca czynu), podkreslajac
nagannosc¢ postepowania i informuje go o przewidywanych konsekwencjach.
Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia. Przekazuje im
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7.

8.

zawiadomienie dotyczace wyrzadzonej szkody (Zatacznik nr 5) i ustala formg naprawy
szkody.  Jednoczesnie  przypomina  rodzicom/prawnym  opiekunom o ich
odpowiedzialnosci za wychowanie dziecka, podkreslajac obowigzek wpojenia zasad
wylgczajacych wyrzadzanie szkod, naruszanie zasad wspotzycia spotecznego, niszczenie
mienia, popetnianie wykroczen czy przestepstw oraz 0 ponoszeniu przez nich
odpowiedzialnosci za ewentualne btedy wychowawcze.

W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie odmawiaja dobrowolnego naprawienia
wyrzadzonej szkody, wychowawca przekazuje sprawe do pedagoga szkolnego.

Pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem i jego rodzicami/prawnymi opiekunami,
informujac ich o dalszej procedurze postgpowania. W razie koniecznosci rozmowa
przeprowadzana jest w obecnosci specjalisty ds. nieletnich Komendy Powiatowej Policji
(KPP).

Pedagog i specjalista ds. nieletnich podejmuja decyzje o skierowaniu sprawy do Sadu

Rejonowego w Lublinie, VI Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

Dalsze postgpowanie lezy w kompetencji w/w instytucji.

XXII1. Procedura postepowania wszystkich pracownikow szkoly w sytuacjach zagrozenia
uczniow demoralizacja

Demoralizacja (art.4 ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich) — naruszenie zasad wspotzycia spotecznego,
popelnienie czynu zabronionego, systematyczne uchylanie si¢ 0d obowiazku szkolnego lub obowigzku nauki,
wldczegostwo, udziat w dziatalno$ci grup przestepczych.

1.

2.

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen naszej szkoty uzywa alkoholu lub innych
srodkéw w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia lub przejawia inne zachowania
swiadczace o0 demoralizacji, pracownicy szkoty podejmujg nastepujace dziatania:

a) Przekazuja uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

b) Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego 1 dyrektora szkoty.

¢) Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow/prawnych opiekundw ucznia i przekazuje im
uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami oraz
uczniem w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiazuje ucznia

do zaniechania negatywnego postgpowania, zas rodzicow/prawnych opiekunow

do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze
zaproponowac rodzicom/prawnym opiekunom skierowanie dziecka do specjalistycznej
placowki 1 udzial w programie terapeutycznym.

d) Jezeli rodzice/prawni opiekunowie odmawiaja wspotpracy lub nie stawiajg Sie do
szkoty, a nadal z wiarygodnych Zrodet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji
ich dziecka, dyrektor szkoly pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub
policje (specjaliste ds. nieletnich).

e) Gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan wychowawczych
(rozmowa z rodzicami/prawnymi opiekunami, ostrzezenie ucznia, spotkanie z
pedagogiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoty powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w
kompetencji tych instytucji.

W przypadku, gdy pracownik szkoly podejrzewa, Ze na terenie placéwki znajduje si¢
uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykéw, podejmuje nastepujace dziatania:
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a) Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

b) Izoluje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego: stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie i zdrowie.

c) Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medycznej.

d) Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/prawnych opiekundw,
ktorych zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/prawni
opiekunowie odmowig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole lub
przewiezieniu go do placowki stuzby zdrowia albo przekazaniu go funkcjonariuszom
policji decyduje lekarz — po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu
z dyrektorem szkoty.

e) Dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice/prawni
opiekunowie ucznia odmawiaja przyjscia do szkoty, a jest on agresywny badz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob.

f) Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje
si¢ na terenie szkoty pod wptywem alkoholu lub narkotykow, to dyrektor szkoty ma
obowigzek powiadomic¢ o tym policje (specjaliste ds. nieletnich) lub sad rodzinny.

. W przypadku, gdy pracownik szkoly znajduje na terenie placowki substancje
przypominajaca wygladem narkotyk, podejmuje nastgpujace dziatania:

a) Zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza substancje¢ przed dostgpem do niej 0sob
niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji. Probuje
ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy (o ile jest to mozliwe w zakresie dziatan
pedagogicznych).

b) Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

¢) Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje I informuje

o szczegoblach zdarzenia.

. W przypadku, gdy pracownik szkoty podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancj¢
przypominajaca narkotyk, podejmuje nastepujace dziatania:

a) W obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo zada¢, aby
uczen pokazal mu te substancj¢, zawartos¢ swojej teczki oraz kieszeni, ewentualnie
innych przedmiotow, budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang
substancja.

Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnosci przeszukania odziezy
ani teczki ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona wylacznie dla policji .

b) O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/prawnych
opiekunow ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

c) W przypadku, gdy uczen mimo wezwania odmawia pokazania nauczycielowi
substancji, zawartosci teczki i kieszeni, dyrektor szkoty wzywa policjg, ktora przeszukuje
odziez i przedmioty nalezace do ucznia, zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera ja

do ekspertyzy.

d) Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, dyrektor szkoty — po odpowiednim jej
zabezpieczeniu — wzywa policje i przekazuje substancje. WczeSniej probuje ustali¢, w
jaki sposob i od kogo uczen ja nabyt. Cale zdarzenie pracownik szkoly dokumentuje,
sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.
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UWAGA: Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii —w Polsce karalne jest:
_ posiadanie kazdej ilosci srodkéw odurzajacych lub substancji psychotropowych;

_ wprowadzanie do obrotu $§rodkow odurzajacych;

_ udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do uzycia,
_ wytwarzanie i przetwarzanie $rodkéw odurzajacych

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepiséw ustawy o
postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat a nie
ukonczyf 17 lat.

W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczylt

17 lat , nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny.

5. Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego:

7.

8.

a) Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.
b) Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.
c) Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu.
d) Powiadomienie rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia — sprawcy.
e) Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciala, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoly i jego tozsamos$¢ nie jest
Znana.
f) Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotoéw pochodzacych
z przestgpstwa i przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa noza
i uciekajac porzuca go lub porzuca jaki$ przedmiot z kradziezy).
Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat si¢ ofiarg czynu karalnego:
a) Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej) badZ zapewnienie jej udzielenia przez
wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.
b) Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.
c¢) Powiadomienie rodzicow/prawnych opiekunow ucznia.
d) Niezwloczne wezwanie policji — kiedy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego
zabezpieczenia sladow przestgpstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych $wiadkow
zdarzenia.
Udziat policji w postepowaniu w sprawie nieletnich:
Przestuchanie nieletniego na terenie szkoly odbywa si¢ w obecnos$ci rodzicow/prawnych
opiekunow albo obroncy, a jezeli zapewnienie ich obecnosci byloby w danym wypadku
niemozliwe, nalezy wezwac nauczyciela.
Zasady postgpowania dyrektora w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania
nieletniego sprawcy czynu karalnego, przebywajacego na zajeciach w szkole:
a) Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powdd przybycia i okazuje legitymacje
stuzbowa.
b) Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji stuzbowej policjanta celem
sporzadzenia wlasnej dokumentacji.
¢) Policja informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia.
d) Pedagog szkolny przyprowadza ucznia do gabinetu dyrektora, gdzie policjant
informuje go o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang wykonane w
zwiagzku ze sprawg np. przestuchanie, okazanie.
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e) Policja informuje rodzicow/prawnych opiekundéw nieletniego o wykonywanych
czynnos$ciach i zobowigzuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu, celem
uczestniczenia w czynnosciach.

f) Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicéw/prawnych opiekundéw o podjetych
przez policj¢ dziataniach wzgledem ich dziecka. W przypadku braku kontaktu
telefonicznego sporzadza pisemng informacje¢ i przesyta do miejsca ich zamieszkania.

g) W przypadku, gdy rodzice/prawni opiekunowie nie moga uczestniczyé W
przestuchaniu nieletniego, dyrektor wyznacza nauczyciela lub pedagoga szkolnego do
uczestnictwa w czynnosciach, ktore sa przeprowadzane w szkole lub jednostce policji.

h) Po wykonaniu czynnosci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje
nieletniego rodzicom/prawnym opieckunom. W przypadku, gdy czynnosci wykonywane sg
w obecnosci pedagoga szkolnego, po ich zakonczeniu policja odwozi ucznia oraz
nauczyciela do szkoty lub miejsca zamieszkania.

i) W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w policyjnej Izbie
Dziecka, policjant informuje o tym rodzicow/prawnych opiekundow i pedagoga szkolnego.

Przy realizacji i czynno$ci zwiazanych z zatrzymaniem nieletniego ucznia na terenie
szkoly nalezy zachowaé dyskrecje, nie nagtasniajac sprawy.

XXI1II. Procedura postepowania w przypadku kradziezy

1.

Hw

Poinformowanie przez wychowawce do 30 wrzesnia kazdego roku ucznidw i
rodzicoOw/prawnych opiekundéw o tym, ze:

a) cenne przedmioty nie powinny by¢ przynoszone do szkoty,

b) w sytuacjach, kiedy ging uczniowi rzeczy, szkota nie prowadzi $ledztwa.

Bezposrednio po zauwazeniu kradziezy poszkodowany powinien zglosi¢ ten fakt
wychowawcy klasy lub innemu nauczycielowi.

Wychowawca przeprowadza rozmowe ze $wiadkami — jesli tacy sg wskazani.

Jesli $wiadkowie lub osoba poszkodowana nie wskazuje sprawcy kradziezy, nalezy:

a) poinformowac rodzicéw/prawnych opiekundéw poszkodowanego o kradziezy,

b) przekaza¢ rodzicom/prawnym opiekunom informacje o mozliwosci zgloszenia tego
faktu policji.

Jesli swiadkowie lub osoba poszkodowana wskazuje sprawce kradziezy, nalezy:

a) wezwac rodzicow/prawnych opiekundw zainteresowanych stron,

b) przeprowadzi¢ mediacyjng rozmowe wychowawcza rodzicow/prawnych opiekunéw i
uczniow.

Wychowawca klasy, w ktorej mialo miejsce takie zdarzenie, ma obowigzek
przeprowadzenia godziny wychowawczej na temat kradziezy — samodzielnie lub z
pomocg kompetentnych osob (policjant, pedagog).
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XXIV. Procedura postepowania w sytuacji krzywdzenia dzieci

1. W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela objawdéw krzywdzenia dziecka,
wychowawca przeprowadza rozmowe z dzieckiem i rodzicami/prawnymi opiekunami, w
celu zweryfikowania danych.

W przypadku potwierdzenia si¢ podejrzen, wychowawca zglasza sytuacje do pedagoga.

3. Pedagog szkolny, po dokladnym rozpoznaniu sprawy, nawigzuje wspoOlpracg z
instytucjami pomocowymi: dzielnicowym, specjalistag ds. nieletnich, pracownikiem
socjalnym.

4. W sprawach trudnych lub zwigzanych z popetieniem przestepstwa, pedagog powiadamia
specjaliste ds. nieletnich oraz sad rodzinny.

5. W sytuacjach bezposrednio zagrazajacych zdrowiu lub zyciu dziecka, pedagog
powiadamia policj¢ lub prokurature rejonowa.

N

XXV. Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly materialow
wybuchowych

1. W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, podejrzanych paczek,
przypominajacych materialy wybuchowe lub innych niebezpiecznych substancji nalezy
zgtosi¢ ten fakt do dyrektora szkoty.

2. Dyrektor szkoty podejmuje dziatania majace na celu zabezpieczenie tych przedmiotow

przed osobami postronnymi.

Dyrektor podejmuje decyzje 0 ewentualnej ewakuacji 0sob przebywajacych w budynku.

4. Dyrektor powiadamia policj¢ — telefon 997 lub 112.

w

XXVI. Procedura organizacji przerw miedzylekcyjnych i dyzurow nauczycieli

Nauczyciele petnig dyzur zgodnie z Regulaminem dyzuréw nauczycieli (Zatacznik nr 6).
Uczniowie:
1. W czasie przerw zachowujg si¢ tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych osob (nie
biegaja, nie hatasujg) — zgodnie z Regulaminem zachowania si¢ podczas przerw
(Zatacznik nr 7).
Kulturalnie i zgodnie z przeznaczeniem korzystaja z tazienek.
Przestrzegaja kultury stowa.
Po korytarzu i schodach przemieszczajg si¢ zgodnie z ruchem prawostronnym.
Moga przebywac¢ w salach tylko pod opieka nauczycieli.
Dbaja o czysto$¢ i porzadek w najblizszym otoczeniu.
Szanuja mienie szkoty (nie niszcza sprzetdow, $cian itp.) oraz dbajg o cudzg wlasnos¢.
Zglaszaja przypadki agresji i przemocy dyzurujagcemu nauczycielowi.
Wykonuja polecenia nauczyciela dyzurujgcego.

CoNoR~WN

XXVII. Procedura funkcjonowania stolowki szkolnej

1. Stoldéwka szkolna wydaje positki w godzinach 10.30 — 12.00
2. Podczas przerwy obiadowej opieke nad uczniami w stotowce szkolnej sprawuje
nauczyciel dyzurujacy.
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3.
4.
5. W czasie spozywania positkow w stotowce szkolnej mogg przebywac tylko osoby

Uczniowie KI. IV - VIII wracaja ze stotowki samodzielnie.
Uczniowie Kl. 0 — 11l spozywajg positki pod opieka nauczyciela, z ktorym majg zajecia.

stotujace si¢ oraz nauczyciele petnigcy dyzur.

XXVIII. Procedura pelienia dyzuru w stolowce szkolnej

orwdPE

Nauczyciel:

Pilnuje porzadku w stotowce, zwraca uwagg na uczniow stojacych w kolejce.
Szczegolng troska otacza najmtodszych ucznidow.

Dba o to, aby positki byty spozywane z zachowaniem zasad kultury.

Czuwa, aby uczniowie odniesli talerze, kubki i sztu¢ce na wyznaczone miejsce.
Nie wpuszcza do stotowki 0so6b postronnych, np. rodzicoéw/prawnych opiekunow.

XXIX. Procedura funkcjonowania swietlicy szkolnej

XXX.

XXXI.

1.

2.

3.

4.

Swietlica funkcjonuje zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie swietlicy szkolnej

(Zatacznik nr 8).

Nabor dzieci do $wietlicy odbywa si¢ zgodnie z Regulaminem naboru do $wietlicy

(Zatacznik nr 9), na podstawie Karty zgtoszenia dziecka do $wietlicy (Zatacznik nr 10).

Nauczyciele $wietlicy dokonujg oceny zachowania ucznidow zgodnie z kryteriami
zawartymi w Statucie Szkoly.

Oceny zachowania ucznidw w S$wietlicy sg uwzgledniane przez wychowawce przy
formutowaniu oceny semestralnej/roczne;.

Procedura przyprowadzania i odprowadzania na lekcje dzieci przedszkolnych oraz
uczniow Kklas | — 111 uczeszczajacych do swietlicy

1.

2.

3.

Wychowawca klasy jest zobowigzany do zabrania uczniéw na lekcje ze $wietlicy i
odprowadzenia ich po lekcjach.

Jesli lekcje rozpoczyna lub konczy inny nauczyciel (np. religii, jezyka angielskiego), jest
on rowniez zobowigzany do zabrania i odprowadzenia uczniow.

Przed zabraniem ucznidw na lekcje 1 po ich odprowadzeniu nauczyciel $wietlicy ma
obowigzek sprawdzi¢ liste obecnosci.

Procedura postepowania z dzieémi z klas O—III, ktore nie sg zapisane do swietlicy,
a zostaly czasowo z roznych przyczyn pozostawione bez opieki

1.

2.

W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej moga przebywaé¢ w
niej w przypadku, gdy liczebno$¢ grup nie przekracza 25 uczniow.

Jezeli uczen skonczyl zajecia, to nauczyciel majacy z nim ostatnig lekcje jest
zobowigzany zapewni¢ mu opieke do momentu przyjscia rodzicow (dotyczy klas O-111).
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XXXIL.

XXXIII.

3. Jezeli nauczyciel skonczyt lekcje z dang klasa, a ma jeszcze zajecia dydaktyczne,
wowczas przyprowadza dziecko do $wietlicy. Robi to osobiscie 1 podaje dane ucznia.
Nastepnie kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami i powiadamia ich o
pozostawieniu dziecka w swietlicy.

4. Uczniowie przyprowadzeni do $wietlicy ewidencjonowani sg w specjalnym zeszycie
dzieci niezapisanych do $wietlicy szkolnej, a pozostajagcych pod jej opieka w
szczegolnych przypadkach.

5. Wychowawca klasy ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez
rodzicow/prawnych opiekunow.

6. Dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej, moga pozosta¢ pod jej opieka W godzinach jej
pracy.

Procedura odbierania dzieci ze $wietlicy przez rodzicow

1. Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej, ktore nie ukonczyty 7. roku zycia nie moga
samodzielnie opusci¢ $wietlicy szkolnej i odbierane s osobiscie przez
rodzicow/prawnych opiekundw z sali swietlicowe;.

2. Wychowawca $wietlicy odpowiada wytacznie za bezpieczenstwo dzieci, ktdre zostaty
przyprowadzone do $§wietlicy lub zglosily si¢ do niej same po lekcjach.

6. Rodzice/prawni opiekunowie (0soby upowaznione) zobowigzani sg do poinformowania
nauczyciela o odbiorze dziecka ze swietlicy.

7. Wymaga si¢ pisemnych upowaznien w przypadku:

a) samodzielnego wyjscia dziecka do domu (Zalgcznik nr 11a).

b) odbierania dzieci przez inne o0soby niz rodzic/prawny opiekun (Zatacznik nr 11b).

Procedura sprawowania opieki nad dzieémi podczas wyprowadzania do autobusu
szkolnego

1. Dzieci przebywajace w $wietlicy schodza do szatni pod opieka nauczyciela na 5 minut
przed dzwonkiem na przerwg.

2. Dzieci konczace zajgcia schodza do szatni pod opieka nauczyciela, z ktorym miaty
zajecia.

3. Uczniowie oczekuja na odprowadzenie do autobusu przed drzwiami wyjSciowymi ze
szkoty ustawieni gesiego poczawszy od klasy najmlodszej do najstarszej. Wychodza
klasami pod opieka nauczyciela do drzwi autobusu, tam opieke nad nimi przejmuje
opiekun z dowozu. Po wprowadzeniu ostatniej klasy nauczyciel $wietlicy sprawdza, czy
zaden uczen nie pozostat w szatni 1 informuje kierowce, ze moze odjezdzac.

XXXIV. Procedury postepowania w przypadku opuszczenia przez ucznia Swietlicy lub autobusu

bez pozwolenia

1. Nauczyciel S$wietlicy po sprawdzeniu obecnosci ucznidw informuje telefonicznie
rodzicow/prawnych opiekunow o ucieczce dziecka ze swietlicy lub autobusu.
2. Nauczyciel informuje wychowawce o ucieczce ucznia ze swietlicy.
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3. Z zaistnialej sytuacji nauczyciel §wietlicy sporzadza notatke stuzbowa.

4. W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko $wietlicy bez pozwolenia,
wychowawca ucznia wzywa do szkoty rodzicéw i przeprowadza rozmowe z uczniem w
obecnosci rodzicow, w celu przypomnienia regulaminow.

5. W przypadku trzeciego opuszczenia przez dziecko $§wietlicy bez pozwolenia na wniosek
wychowawcy, dyrektor szkoty podejmuje decyzje o czasowym zawieszeniu lub
pozbawieniu dowozu ucznia.

6. W przypadku, kiedy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami/prawnymi
opiekunami, rodzice/prawni opiekunowie ponosza odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktére
byto w szkole, a nie zglosito si¢ do $wietlicy i na autobus. Z tego zdarzenia nauczyciel
réwniez sporzadza notatke stuzbowa.

XXXV. Procedura sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od zaje¢ dydaktycznych

1. W dni wolne od zaj¢¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobdt i niedziel) szkota moze zapewnic
opieke uczniom, na prosbe rodzicéw/prawnych opiekundw.

2. Rodzice/prawni opiekunowie dzieci sktadajg pisemna informacje wychowawcom klasy w
terminie przynajmniej trzech dni przed dniem wolnym (Zatacznik nr 12).

3. W tym dniu uczniowie zgloszeni przez rodzicow/prawnych opiekundéw przebywaja pod
opieka wychowawcy swietlicy lub innego nauczyciela.

XXXVI. Procedura organizowania imprez i uroczystosci szkolnych

1. Nauczyciele szkoly organizuja imprezy, dyskoteki i uroczystosci, ktore moga miec
charakter dziatan klasowych, miedzyklasowych, srodowiskowych, miedzyszkolnych.

2. Imprezy odbywajg si¢ zgodnie z harmonogramem, opracowanym przez
przewodniczacych zespotow wychowawczego i edukacji wczesnoszkolnej.

3. Osoby, wskazane w harmonogramie jako odpowiedzialne za organizacje¢, zobowigzane sa
do:
a) uzgodnienia szczegotéw, dotyczacych przebiegu imprezy, z dyrektorem szkoty przed
podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym,
b)zapewnienia  bezpieczenstwa poprzez organizacj¢ dyzurdw  nauczycieli i
rodzicow/prawnych opiekunow.
C) opracowania szczegotowego grafiku dyzuréw na co najmniej 2 dni przed impreza.

4. Uczniowie, ktorzy zachowujg si¢ niewlasciwie, moga zosta¢ poproszeni 0 opuszczenie
imprezy.

XXXVII. Procedura organizowania wycieczek szkolnych

1. Celem krajoznawstwa i turystyki organizowanej w szkole jest:
a) poznawanie kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury i
historii,
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b) poznawanie kultury i j¢zyka innych panstw,

C) poszerzanic wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i
kulturalnego,

d) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

e) upowszechnianie wsrod uczniow zasad ochrony srodowiska naturalnego
oraz wiedzy o sktadnikach i funkcjonowaniu rodzimego §rodowiska przyrodniczego, a
takze umiejetnosci korzystania z zasoboéw przyrody,

f) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej,

g) poprawe stanu zdrowia uczniéw pochodzacych z terenow zagrozonych ekologicznie,

h) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej,

1) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.

2. Krajoznawstwo i turystyka moga by¢ organizowane w trakcie roku szkolnego, w
szczegdlnosci w ramach odpowiednio zaje¢ dydaktyczno- wychowawczych lub
opiekunczych, z wyjatkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej i zimowej
przerwy $wiateczne;.

3. Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa sie w nast¢pujacych formach:

a) wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu

uzupetienia obowigzujacego programu wychowania przedszkolnego albo programu

nauczania, w ramach jednego lub kilku przedmiotow,

b) wycieczki krajoznawczo- turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych

udzial nie wymaga od uczniow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci postugiwania

si¢ specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajacym
srodowisku 1 umiejgtnosci zastosowania tej wiedzy w praktyce,

c) specjalistyczne wycieczki krajoznawczo- turystyczne, w ktorych udzial wymaga od

uczniéw przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego 1 umiejetnosci postugiwania sig

specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywna aktywno$¢
turystyczng, fizyczng lub dtugodystansowos¢ na szlakach turystycznych.

4. Wycieczki moga by¢ organizowane w kraju lub za granica.

5. W przypadku wycieczki organizowanej za granica:

a) Dyrektor szkoty jest obowiagzany poinformowa¢ organ prowadzacy i organ
sprawujacy nadzor pedagogiczny o organizowaniu takiej wycieczki, przekazujac karte
wycieczki (dyrektor nie przekazuje listy uczniéw),

b) Szkota ma obowigzek zawrze¢ umowe ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych
wypadkow 1 kosztow leczenia na rzecz osob biorgcych udziat w wycieczce, o ile
obowiazek zawarcia takiej umowy nie wynika z odrgbnych przepisow,

c) Kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na
poziomie umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i1 kraju
docelowym.

6. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoly, zatwierdzajac Karte
wycieczki wraz z Programem wycieczki (Zatacznik nr 14).

7. Organizacje i program wycieczek dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb
ucznidéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci
specjalistycznych.
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8.

10.

Przy organizacji zaje¢¢, imprez i wycieczek poza terenem szkoty liczbe opiekundéw oraz
sposob  zorganizowania opieki ustala si¢, uwzgledniajgc wiek, stopien rozwoju
psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepelnosprawnosé osob powierzonych
opiece szkoty, a takze specyfike zaje¢, imprez i wycieczek oraz warunki, w jakich beda
si¢ one odbywac.

Udziat uczniow w wycieczkach (z wyjatkiem przedmiotowych, odbywajacych si¢ w
ramach zaje¢ lekcyjnych) wymaga zgody rodzicéw/prawnych opiekundow (Zalgcznik nr
13).

Woycieczke przygotowuje si¢ pod wzgledem programowym i organizacyjnym, a nastepnie
informuje si¢ uczestnikdéw o podjetych ustaleniach, w szczegdlnosci 0: celu, trasie,
harmonogramie i regulaminie.

11. Nie pozniej niz na dwa dni przed planowang wycieczka kierownik wycieczki sktada Karte

12.

13.

14.

wycieczki wraz z lista ucznidw bioracych udzial w wycieczce (zawierajacg imie¢ i
nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicéw ucznia) do zatwierdzenia dyrektorowi
(Zataczniki nr 14 —16).

Dyrektor szkoly wyznacza kierownika i opiekunow wycieczki sposréd pracownikdéw

pedagogicznych szkoty:

a) w zaleznosci od celu i programu wycieczki opiekunem wycieczki moze by¢ takze
osoba niebgdaca pracownikiem pedagogicznym szkoly, wyznaczona przez dyrektora
szkoty,

b) w przypadku specjalistycznej wycieczki krajoznawczo- turystycznej, kierownik i
opiekunowie wycieczki sa obowigzani posiada¢ udokumentowane przygotowanie
zapewniajace bezpieczng realizacje programu wycieczki,

c) dyrektor moze wyznaczy¢ na kierownika wycieczki takze inng niz pracownik
pedagogiczny szkoty osobe pelnoletniag, ktora posiada przygotowanie odpowiednie do
realizacji zadan kierownika wycieczki, w tym zapewnienia bezpieczenstwa uczniom,

d) dyrektor szkoly moze wyrazi¢ zgode na ltaczenie funkcji kierownika i opiekuna
wycieczki.

Kierownikiem wycieczki moze by¢ osoba petnoletnia, ktora ukonczyta kurs

kierownikow wycieczek szkolnych lub jest instruktorem harcerskim.

Kierownik wycieczki ma nastgpujace obowiazki:

a) opracowanie programu (Zatgcznik nr 14) i regulaminu wycieczki (Zatacznik nr 16),

b) zapoznanie ucznidéw, rodzicéw i opiekunéw wycieczki z programem i regulaminem

wycieczki oraz poinformowanie ich o celu i trasie wycieczki,

) zapewnienie warunkéw do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz

sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

d) zapoznanie uczniow i opiekundéw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie

warunkow do ich przestrzegania,

d) okreslenie zadan opiekundéw wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienie opieki i bezpieczenstwa uczniom,

e) nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikOw w sprawny sprzgt, wyposazenie 0raz
apteczke pierwszej pomocy,

f) organizowanie i nadzorowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikow,

g) dokonanie podziatu zadan wsrod uczniow,

h) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki,
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I) opracowanie informacji dla rodzicéw, zawierajacej skrocony harmonogram
wycieczki, czas wyjazdu i przyjazdu, informacje 0 wyposazeniu uczestnika, bagazu,
numerze kontaktowym,
J) przedstawienie wicedyrektorowi lub dyrektorowi listy uczniow nieuczestniczacych
W wycieczce,
k) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu (Zatacznik nr 17) i informuje o tym dyrektora szkoty.

15. Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ nauczyciel albo — po uzyskaniu zgody
dyrektora szkoty — inna petnoletnia osoba.

16. Opiekun wycieczki lub imprezy ma nastgpujace obowiazki:
a) sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczniami,
b) wspoétdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu wycieczki i przestrzegania
jej regulaminu,
C) sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
d) nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,
e) sprawdza stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w
czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego,
f) wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

17. Zadania dyrektora:
a) zatwierdzenie dokumentow,
b) zatwierdzenie rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy.

18. Uczestnicy wycieczek podlegaja ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow.

SZCZEGOLOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA NA WYCIECZKACH | IMPREZACH
SZKOLNYCH

Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy, gololedzi i wichury.

1. Wycieczka autokarowa:

a) liczebnos¢ grupy dostosowana do mozliwosci technicznych autokaru/liczby miejsc,

b) kazdy opiekun ma przydzielong grupe 15 uczniow,

C) miejsca przy drzwiach zajmuja osoby doroste (opiekunowie),

d) przejscia w autokarze musza by¢ wolne, nie moga znajdowacé si¢ tam dodatkowe
miejsca do siedzenia,

e) kierowca posiada $wiadectwo kwalifikacyjne kierowcy zawodowego oraz
potwierdzenie sprawnosci technicznej autokaru — wazne przez 6 miesiecy,

f) kierowca moze jecha¢ maksimum 8 godzin,

g) dzien przed wyjazdem, kierownik wycieczki zobowigzany jest zglosi¢ wyjazd
autokaru na policje, w celu kontroli stanu technicznego pojazdu i dokumentacji
kierowcy,

h) autokar musi by¢ oznakowany — Przewoz dzieci,

1) postoje moga odbywac sie tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na
oznakowanych parkingach,
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J) po kazdej przerwie w podrozy nalezy przeliczy¢ dzieci,

K) obowigzkiem opiekunow jest dopilnowanie dzieci w czasie jazdy (nie wolno chodzi¢

po autokarze, siedzie¢ tytem, na oparciu, wyrzuca¢ Smieci przez okno itp.),

I) planujac wycieczke autokarowa nalezy zapoznac Si¢ ze stanem zdrowia uczestnikow —

w przypadku choroby lokomocyjnej nalezy podac¢ dziecku srodek, wskazany przez

rodzicow (W Zgodzie rodzicow na wyjazd. .. — Zataczniku nr 13),

m) nalezy zabrac¢ apteczke pierwszej pomocy,

n) nie ma przepisu zabraniajgcego jazdy noca.

. Wycieczka piesza:

a) liczebnos¢ do 30 uczniéw — 2 opiekundw,

b) w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na koncu,

C) uczestnicy posiadajg ubior (a szczegdlnie buty) odpowiedni do miejsca i warunkoéw
atmosferycznych,

d) w miescie poruszamy si¢ po chodnikach, a poza miastem — lewg strong drogi,
pojedynczo, ustepujac z drogi nadjezdzajacym pojazdom; dwojkami poza miastem
chodzimy wytacznie po drogach o bardzo matym ruchu,

e) w lesie poruszamy si¢ po znakowanych szlakach turystycznych (na terenie parkow
narodowych lub krajobrazowych — wytacznie) lub wyznaczonych $ciezkach
turystycznych,

f) przed wyruszeniem sprzed szkoty uczestnicy sa poinformowani o zasadach poruszania
si¢ po drogach i po lesie,

g) nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

. Wycieczka w gory:

a) liczebnos¢ grupy — 1 opiekun na 10 uczestnikow,

b) odpowiedni ubior — buty sznurowane, kurtka (ze wzglgdu na zmiennos¢ pogody w

gorach oraz spadek temperatury wraz ze wzrostem wysokosci), rzeczy osobiste zabieramy

w plecaku,

C) wszyscy uczestnicy wycieczki poruszaja si¢ wytacznie po znakowanych szlakach, na

czele kolumny idzie osoba dorosta,

d) uczestnicy wycieczki ustawieni sg w ten sposob, ze na poczatku (za przewodnikiem)

ustawione sg osoby stabsze kondycyjnie, a na koncu osoby najsilniejsze,

e) na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczk¢ prowadzi przewodnik gorski lub

przodownik turystyki gorskiej,

f) na terenie Tatrzanskiego Parku Narodowego wycieczki prowadza wylacznie

upowaznieni przewodnicy tatrzanscy,

g) wyruszajac w gory, nalezy doktadnie zaplanowac trasg, uwzgledniajac wiek, a takze

pte¢ uczestnikow,

h) na wedrowke nalezy wyrusza¢ wezesnie rano, aby przed zmrokiem doj$¢ do miejsca

noclegu.

. Wycieczka rowerowa:

a) liczebnos¢ — 2 opiekundéw na grupe 10-13 uczniéw (zgodnie z prawem o ruchu
drogowym w kolumnie roweréw nie moze jecha¢ wigcej niz 15 osob),

b) wszyscy uczniowie muszg posiadac kart¢ rowerows,

c) prowadzacy wycieczke jedzie na poczatku, za nim najstabsi w grupie, nastepnie
pozostali uczniowie, drugi opiekun jedzie na koncu grupy,
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d) tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika,

e) odstepy pomiedzy jadacymi —do 5 m,

f) uczestnicy wycieczki jada jeden za drugim (nie wolno jecha¢ obok siebie), jak
najblizej prawej krawedzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego,

g) opiekun wycieczki posiada apteczke pierwszej pomocy oraz narze¢dzia do ewentualnej
naprawy rowerdw, takze zapasowe detki 1 wentyle oraz pompke,

h) uczestnicy powinni posiada¢ ubior odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na glowg,

i) zlewej strony bagaznika roweru opickuna, jadgcego na koncu kolumny, powinno by¢
przymocowane tzw. rami¢ bezpieczenstwa ze $wiattem odblaskowym na koncu.

DOKUMENTACJA WYCIECZKI POWINNA ZAWIERAC:

arONE

Pisemng zgodg¢ rodzicow dziecka na udziat w wycieczce (Zatacznik nr 13).

Kartg wycieczki wraz z Programem wycieczki (Zalagcznik nr 14).

Liste uczestnikéw z ich danymi i numerami telefonéw do rodzicéw (Zatgcznik nr 15).
Regulamin uczestnika wycieczki (Zatgcznik nr 16).

Rozliczenie finansowe wycieczki — sktadane po odbyciu wycieczki (Zatacznik nr 17).

XXXVIII. Procedura korzystania z szatni szkolnej

=

Szatnia jest czynna od 7.30 do zakonczenia zajg¢ w danym dniu.

Na terenie szatni moga przebywac tylko uczniowie rozpoczynajacy lub konczacy lekcje.
Przebywanie w szatni innych uczniow jest dopuszczalne w wyjatkowych przypadkach, za
zgoda nauczyciela pelnigcego dyzur.

Korzystanie z szatni podczas zorganizowanych wyjs¢ poza szkote mozliwe jest tylko

z nauczycielem petnigcym opieke nad uczniami.

Obuwie umieszczone w worku lub siatce nalezy pozostawi¢ na wieszaku razem z
wierzchnim ubraniem.

W szatni nie wolno pozostawia¢ wartoSciowych przedmiotéw (dokumentow, portfeli,
telefonow komorkowych, kluczy itp.)

Wszelkie zaistniate problemy nalezy zglasza¢ do nauczyciela dyzurujgcego lub
wychowawcy.

Z szatni nalezy korzysta¢ zgodnie z jej przeznaczeniem.

XXXIX. Procedura zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci

1.

2.
3.

Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie, sa zabezpieczone odpowiednim
oprogramowaniem, utrudniajagcym dostep do tresci niepozadanych.

Uczniowie mogg korzysta¢ z Internetu wytacznie pod kontrolg nauczyciela.

Podczas korzystania z Internetu uczniowie:

a) powinni przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania, przede wszystkim wobec nowo

poznanych 0sob,

b) nie powinni udostepnia¢ swoich danych osobowych,
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C) nie moga zapisywa¢ na dysku komputerow plikow graficznych, muzycznych,
filmowych itp., $ciagnietych z Internetu,
d) nie moga umieszczad tresci obrazliwych,
e) powinni przestrzegaé¢ zasad netyKkiety,
f) w razie wystgpienia sytuacji watpliwej i niejasnej powinni zwroci¢ si¢ do nauczyciela o
pomoc.
4. Wychowawca ma obowigzek uswiadomi¢ rodzicom/prawnym opiekunom zagrozenia
zwiazane z Internetem.
5. Wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zglosi¢
odpowiednim organizacjom 1 instytucjom, zajmujacym si¢ S$ciganiem przestepstw
internetowych.

XL. Procedura uzywania telefonow komorkowych i innych urzadzen elektronicznych

1. W naszej szkole obowigzuje catkowity zakaz przynoszenia telefonow komorkowych.

2. Nagrywanie dzwigku i obrazu za pomocg telefonu badz innego nosnika jest mozliwe
jedynie za pisemna zgoda osoby nagrywanej lub fotografowane;.

3. Uczen zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu. Szkola nie ponosi
odpowiedzialno$ci za zgubienie lub uszkodzenie aparatu w trakcie wycieczek lub innych
wyjazdow.

4. Jezeli uczen nie przestrzega powyzszych zasad, to:

a) za pierwszym razem otrzymuje ustne upomnienie od nauczyciela,

b) za drugim razem nauczyciel zabiera telefon (po wczesniejszym wylaczeniu go przez
ucznia) i przekazuje go dyrektorowi w depozyt.

€) rodzice/prawni opiekunowie osobiscie odbierajg telefon z depozytu.

XLI. Procedura obowiazujacego stroju szkolnego

1. Uczen ma obowigzek na co dzien dba¢ o schludny i czysty wyglad, unika¢ nadmiernych
0zdob 1 makijazu.

2. Podczas uroczystosci szkolnych kazdego ucznia obowigzuje strdj; galowy: ciemna
spodnica lub spodnie 1 biata bluzka lub koszula.

XLII. Procedura uzytkowania sprzetu sportowego

1. Nauczyciele wychowania fizycznego informujg ucznidéw na poczatku roku szkolnego o
zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz bezpiecznym korzystaniu ze sprzetu
sportowego.

2. Zajecia sportowe prowadzone sg z zastosowaniem metod i urzadzen, zapewniajacych
pelne bezpieczenstwo ¢wiczacych.

3. Stan techniczny urzadzen i sprzetu sportowego sprawdza si¢ przed kazdymi zajeciami.
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W salach i na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen
fizycznych, gier 1 zabaw umieszcza si¢ tablice informacyjne, okreslajagce zasady
bezpiecznego uzytkowania urzadzen i sprzgtu sportowego.

Prowadzacy zajecia zapoznaje bioragcych w nich udzial z zasadami bezpiecznego
wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzetu, ktorego uzycie moze stworzyc
zagrozenie dla zdrowia lub zycia.

Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywac si¢ wytacznie pod opiekg nauczyciela.
Korzysta¢ ze sprzetu nalezy wytacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia poza teren
szkoty sprzgtu i urzadzen stanowigcych wyposazenie obiektu sportowego.

Wszelkie celowe uszkodzenia sprzgtu, urzadzen i wyposazenia przez uczniéw beda
usuwane na koszt rodzicow/prawnych opiekunow dziecka, zgodnie z Procedurqg nr XX.

XLIIl. Procedura zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania
fizycznego

1.

2.

I~

12.

13.

14.

15.

16.

Obiekty sportowe, w ktorych odbywaja si¢ lekcje wychowania fizycznego musza by¢
odpowiednio przygotowane i zabezpieczone.

Uczniowie oczekujacy na lekcje wychowania fizycznego, znajdujacy si¢ na korytarzu sg
pod opieka dyzurujgcego nauczyciela.

Wchodzenie do sali gimnastycznej podczas przerw oraz poza wynikajagcymi z planu
godzinami wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest zabronione.
Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikajacymi z planu
godzinami wychowania fizycznego bez zapewnionej opieki nauczyciela jest zabronione.
Grupy ¢wiczebne moga przebywaé¢ w sali gimnastycznej i na boisku szkolnym tylko w
obecnosci nauczyciela.

Uczniowie zobowigzani sa wykonywac¢ polecenia nauczyciela, dotyczace szczegdlnie
fadu, porzadku i dyscypliny.

Sprzet do ¢wiczeh mozna rozstawiac 1 korzystac z niego tylko w obecno$ci nauczyciela.
Przybory do ¢wiczen mozna pobiera¢ tylko pod nadzorem nauczyciela.

Wszelkie uszkodzenia sprzetu podczas lekcji nalezy natychmiast zgtosi¢ nauczycielowi.

. Wspinanie si¢ po drabinkach, kopanie pitki, korzystanie z przyboroéw 1 przyrzadéw w

sposob niezgodny z ich przeznaczeniem jest zabronione.

. Brutalne zachowanie, krzyki, przepychanie podczas lekcji wychowania fizycznego sa

surowo zabronione.

Wszystkich ¢wiczacych obowiazuje strdj i obuwie sportowe, dobrane odpowiednio do
pory roku i miejsca gdzie odbedzie si¢ lekcja (sala gimnastyczna, boisko przyszkolne).
Aktywne uczestnictwo w lekcji bez odpowiedniego stroju jest zabronione.

Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie,
zwolnienie od rodzicow/prawnych opiekunow) pozostaja pod opieka nauczyciela w sali
gimnastycznej lub boisku i biernie uczestniczg w zajeciach.

Uczniowie skarzacy si¢ na zte samopoczucie sg zwolnieni z wykonywania ¢wiczen, a
nauczyciel postepuje zgodnie z Procedurg X11.

Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia dyrektora szkoly o kazdym powaznym

wypadku.
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17. Kazde nieszczg$liwe zdarzenie nalezy odnotowaé w rejestrze wypadkow ucznidow, ktory
znajduje si¢ w sekretariacie szkoty.

18. Uczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na osobistg lub
pisemng prosbe rodzica/prawnego opiekuna, wychowawcy.

19. Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela opuszczad
sali gimnastycznej lub boiska przyszkolnego.

20. Uczniowie przebywajacy w sali gimnastycznej, korekcyjnej sa zobowigzani do
przestrzegania regulamindow tych pomieszczen.

XLIV. Procedury podczas przenoszenia oraz wypisywania dziecka ze szkoly i zapisywania w
naszej szkole

PROCEDURA POSTEPOWANIA RODZICOW PODCZAS PRZENOSZENIA DZIECKA
DO INNEJ PLACOWKI OSWIATOWEJ

RODZIC / OPIEKUN PRAWNY DZIECKA ZOBOWIAZANY JEST POINFORMOWAC
WYCHOWAWCE KLASY I SEKRETARIAT SZKOLY O PLANOWANYM
PRZENIESIENIU DZIECKA DO INNEJ SZKOLY LUB WYJEZDZIE POZA GRANICE
KRAJU.

PROCEDURA PODCZAS PRZENOSZENIA DZIECKA DO INNEJ SZKOLY:

1. Wypisanie ucznia ze szkoty dokonuje si¢ na prosbe pisemng lub ustna rodzica (prawnego
opiekuna) dziecka skierowang do dyrektora szkoty (Zatacznik nr 19).

2. Rodzic/opiekun dokonuje zapisu dziecka w nowej szkole.

3. Otrzymany dokument ,,POTWIERDZENIE PRZYJECIA UCZNIA” z nowej szkoty
przekazuje w sekretariacie naszej szkoty.

4. Dokonuje rozliczenia z biblioteka szkolna.

5. Na podstawie dokumentu ,,POTWIERDZENIE PRZYJECIA UCZNIA” przygotowywany jest
odpis arkusza ocen oraz dokument ,,PRZEKAZANIE UCZNIA”, dokumenty te sa wysylane
poczta do wskazanej szkoty.

6. Dziecko jest wypisane ze szkoty z dniem wskazanym na zawiadomieniu o przekazaniu ucznia.

PROCEDURA PODCZAS PRZYJMOWANIA DZIECKA Z INNEJ SZKOLY:

1. Zapisanie ucznia do szkoty dokonuje si¢ na prosbe pisemna lub ustnag rodzica/prawnego
opiekuna dziecka skierowang do dyrektora szkoty oraz po dostarczeniu koniecznych
dokumentow (Zatacznik nr 20).

2. Na podstawie wniosku rodzica/prawnego opiekuna dokument ,,POTWIERDZENIE
PRZYJECIA UCZNIA” przesytany jest do szkoly, do ktorej uczeszczato dziecko.

3. Karte zdrowia rodzic osobiscie przekazuje do Osrodka Zdrowia w Ludwinie pielggniarce.
5. Na podstawie dokumentu ,,PRZEKAZANIE UCZNIA” oraz po otrzymaniu odpisu arkusza
ocen dyrektor szkoly wpisuje ucznia do ksiggi ewidencji i ksiggi uczniow.
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PROCEDURA PODCZS WYPISANIA DZIECKA ZE SZKOLY ZE WZGLEDU NA

WYJAZD ZA GRANICE:

1. Rodzic osobiscie informuje wychowawce klasy oraz sekretariat o wypisaniu dziecka ze szkoty.
2. W sekretariacie szkoly rodzic/opiekun prawny wypeinia dokument (o§wiadczenie — Zatgcznik
nr 21), na podstawie ktorego przygotowywany jest odpis arkusza ocen.
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ZALACZNIKI
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Zalacznik nr 1 a

..................................................... Dratow, dn........cccocvvveiveeeeeiiinnen.
(imig¢ i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna)
(adres)
(tel. kontaktowy)
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze moje dZiecko .......ccceveiriiriiiiniiniiniiceceee uczen/uczennica kl...........

(imig¢ i nazwisko)
Szkoty Podstawowej w Dratowie nie bedzie uczeszcza¢ do szkoty samodzielnie. Deklaruje
osobisty odbidr dziecka bezposrednio po zakonczonych zajeciach lub upowazniam do
odbierania dziecka:

(imi¢ i nazwisko opiekuna)

(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)

Zalacznik nr 1 b

..................................................... Dratow, dn..........cccovuvveeeieeeennnnen.
(imie i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna)
(adres)
(tel. kontaktowy)
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, Zze moje dZIieCKO .......cceeeeviiieiiiieiiieiiee e uczen/uczennica kl...........

(imi¢ i nazwisko)
Szkoty Podstawowej w Dratowie bedzie samodzielnie uczeszcza¢ do szkoty (przychodzi¢ i
wraca¢ po zakonczonych zajeciach).

(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)
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Zalacznik 1c

Dratow, dn. ..................cc..c.....

(tel. kontaktowy)

OSWIADCZENIE

Je . . . . .« e , *
Oswiadczam, ze zezwalam mojemu SynoOwi/mojej COICE .......vuuertrnineintinianintinieeaienienann

(imig¢ i nazwisko)

uczniowi/uczennicy* klasy .................... Szkoly Podstawowej im. Jana Brzechwy w Dratowie
na samodzielng jazde rowerem do i ze szkoty oraz biore na siebie pelng odpowiedzialnos¢ za

bezpieczenstwo dziecka w drodze do i z autobusu szkolnego.

(imig i nazwisko opiekuna)

(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)
*) niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 2 a

..................................................... Dratow, di.......oevevvevveeeieineenieennen,
(imig¢ i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna)
(adres)
(tel. kontaktowy)
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, ze Moje dZIECKO ......cceeeviieeriiieiiiieieeeeeecee e uczen/uczennica Kl...........

(imig¢ i nazwisko)
Szkoly Podstawowej w Dratowie nie bgdzie samodzielnie wraca¢ z wycieczki lub imprezy
szkolnej. Deklaruje osobisty odbior dziecka bezposrednio po zakonczonych zajeciach lub
upowazniam do odbierania dziecka:

(imig¢ i nazwisko opiekuna)

(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)

Zalacznik nr 2 b

..................................................... Dratow, dn.........ccocvvvvvvivnieninenee,
(imig i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna)
(adres)
(tel. kontaktowy)
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, Zze moje dZIeCKO .......cceevviiieriiiiiiiieieeeeeee e uczen/uczennica kl...........

(imi¢ i nazwisko)
Szkoly Podstawowej w Dratowie bedzie samodzielnie wraca¢ z wycieczki lub imprezy szkolne;.

(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)
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Zalacznik nr 3

Szkota Podstawowa Dratow, dn............cceevvvveenenn.
w Dratowie

Pan/Pani

UPOMNIENIE

Na podstawie art.18, ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 1996r. Nr
67,p0z.329;zm.Nr 106,p0z.496;z 1997r. Nr 28,p0z.153, Nr 141 , poz.943; z 1998r. Nr 117,
poz.759, Nr 162, poz.1126) oraz art.5 i 15 ustawy z 17 czerwca 1966r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 1991 r. Nr 36,poz. 167) wobec nieuczgszczania

................................................................. ZamieSZKaleZO/€]......coouieiiiiiiiiiieeee e
0d dNia oo, roku do szkoly i braku jakiegokolwiek usprawiedliwienia
przyczyn nieobecno$ci wzywam Pana/nig do spelnienie przez dziecko obowiazku szkolnego
najpozniej do dnia .......cocceeeveeviieiiieie e roku.

Niezastosowanie si¢ Pana/nia do niniejszego wezwania w ustalonym wyzej terminie
spowoduje skierowanie sprawy na droge postepowania egzekucyjnego, zgodnie z art. 15 ustawy
0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

(podpis i piecze¢ dyrektora szkoty)
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Zalacznik nr 4

Szkota Podstawowa Dratow, dn..........cevvveeeveennnn.
w Dratowie

NOTATKA SZKOLNA, DOTYCZACA WYRZADZONEJ SZKODY LUB ZNISZCZENIA
MIENIA SZKOLY PRZEZ UCZNIOW

Data zaistniate@o Zdarzenia ...........ccoeovieiiiiiieiiiecieeieeee e
Nazwisko 1 imi¢ 0soby sporzadzajace] Notatke ...........ceecveerveeciienieeiiierie e

Przebieg zdarzenia:

(podpis osoby sporzadzajacej notatke)
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Zalacznik nr 5

Szkota Podstawowa Dratow, dn........covevvveveveenn...
w Dratowie

ZAWIADOMIENIE DOTYCZACE ODPOWIEDZIALNOSCI ZA WYRZADZONA SZKODE

(imi¢ i nazwisko)
Data zaistnialego zdarzenia ............cccueeeeeiiiieiiiiie e e

Informacje dotyczace zdarzenia 1 powstatej szkody:

Mozliwosci usunigcia szkody :
- pokrycie kosztow naprawy lub usuwania szkody
- usunigcie szkody we wlasnym zakresie w terminie 14 dni od daty otrzymania
zawiadomienia (telefonicznego lub pisemnego) o powstatej szkodzie z winy ucznia

(podpis wychowawcy) (podpis i piecze¢ dyrektora szkoty)
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Zalacznik nr 6

REGULAMIN DYZUROW NAUCZYCIELI

Cele dyzurow

Celem dyzuréw jest zorganizowanie czynnego i racjonalnego wypoczynku podczas przerw,
zapewnienia dzieciom bezpieczenstwa oraz wdrazania ich do umiejetnego wykorzystania
wolnego czasu i przestrzegania zasad higieny szkolnej.

Dyzurujacy nauczyciel wdraza ucznia do kulturalnego zachowania si¢ na terenie szkoty,
korytarzy, boiska oraz obej$cia wokot szkoty.

Obowiazki nauczyciela dyzurujacego

1.

2
3
4.
5

o

10.

11.

12.

13.

Nauczyciele dyzurujacy ponosza odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dzieci.

. Nauczyciele dyzuruja wg przyjetego planu dyzurow.
. Dyzur przed pierwsza godzing lekcyjng nauczyciel zaczyna o godzinie 7.35.

Dyzury obejmuja wszystkie zajecia od rozpoczecia do ich zakonczenia.

. Do dyzurowania wyznaczeni sa dwaj nauczyciele, ktoérzy pelnig dyzur na parterze

budynku szkoty (jeden na korytarzu, drugi w sali gimnastycznej).

Dyzury podczas przerw powinny by¢ aktywne.

Obowiazkiem nauczyciela dyzurujacego jest zapewnienie bezpieczefistwa ucznidOw
przebywajacych na korytarzu lub boisku szkolnym.

Nauczyciel ma prawo wydawania niezbednych polecen zapewniajacych bezpieczenstwo
dzieci podczas przerw i przed lekcjami.

Nauczyciel dyzurujacy powinien informowaé dyrekcje szkoly o wszelkiego rodzaju
zajsciach czy wypadkach oraz tresci wydanych polecen.

Nauczyciel przyjmujacy zastepstwo za nieobecnego nauczyciela przejmuje rowniez jego
dyzur. Jesli nauczyciel w tym czasie pelni wlasny dyzur, informuje o tym fakcie dyrektora
szkoty. Dyrektor wyznacza innego nauczyciela do petnienia dyzuru.

W stosunku do nauczycieli zaniedbujacych si¢ podczas dyzurow beda wyciggane wnioski
stuzbowe.

Uczniowie Kklas I-1ll powinny by¢ rotacyjnie wypuszczani na przerwy, a nauczyciel
powinien wtedy petni¢ dyzur.

Po dzwonku na przerwe, nauczyciel schodzi po zajeciach z gory (pietro) ostatni.

Dyzurujacy nauczyciel odpowiada za bezpieczefstwo ucznidow w wyznaczonym rejonie,
dlatego powinien zapobiega¢ sytuacjom zagrazajacym zdrowiu lub zyciu uczniow. Eliminuje
niebezpieczne zachowania uczniow (wychylanie si¢ przez okno, bieganie po schodach,
podstawianie nog, bojki, wspinanie si¢ na parapety, drzewa czy balustrady itp.), pilnuje, aby
nie opuszczali oni samowolnie budynku szkoty. Nauczyciel powinien by¢ czujny — podczas
dyzuru nie moze zajmowac¢ si¢ innymi sprawami, ktore przeszkadzaja mu w rzetelnym
wypelnianiu obowigzkow. Pod zadnym pozorem nie wolno mu opuszcza¢ miejsca dyzuru bez
ustalenia zastgpstwa i1 poinformowania o tym upowaznionej osoby.
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Zalacznik nr 7

REGULAMIN ZACHOWANIA SIE PODCZAS PRZERW

Poruszamy si¢ bezpiecznie, dbamy o bezpieczenstwo innych.
Ostroznie schodzimy po schodach.

Uwazamy na otwierajace si¢ drzwi.

Zgtaszamy nauczycielowi przypadki stosowania agresji o przemocy.
Zachowujemy 1 wyrazamy si¢ kulturalnie.

Wykonujemy polecenia nauczyciela dyzurujacego.

Omijamy teren przedszkola i klas I — 111.

Smieci wyrzucamy do kosza.
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14.

15.

Zalacznik nr 8
REGULAMIN SWIETLICY SZKOLNEJ

Swietlica szkolna organizuje opieke wychowawcza uczniom, ktorzy dojezdzaja do szkoty
autobusem szkolnym.

Wychowankowie przyjmowani sg na podstawie pisemnego zgloszenia
rodzicéw/prawnych opiekundow poprzez wypetnianie Karty Zgltoszenia Dziecka do
swietlicy (Zatacznik nr 10) i ztozenia jej w $wietlicy, w terminie okreslonym w
Regulaminie naboru do swietlicy (Zatgcznik nr 9).

Uczniowie dojezdzajacy sg automatycznie przyjmowani do swietlicy.

Kwalifikacji ucznia do $wietlicy dokonuje Komisja Kwalifikacyjna, ztozona z dyrektora,
nauczyciela swietlicy.

Dzieci uczeszczajace na zajecia Swietlicowe tworza grupy wychowawcze, ktore nie
powinny przekracza¢ 25 wychowankow pod opieka jednego wychowawcy.

Czas pracy $wietlicy dostosowany jest do faktycznych potrzeb wychowankdow.

Swietlica zapewnia dzieciom opieke w godzinach od 6.50 do 14.50.

Swietlica wymaga pisemnych upowaznien W przypadku:

samodzielnego wyjscia dziecka do domu (Zatacznik nr 11a),

odbierania dzieci przez inne osoby niz rodzic/prawny opiekun (Zatacznik nr 11b).
Upowaznienia rodzicoéw/prawnych opiekunéw sa przechowywane w dokumentacji
wychowawcy swietlicy.

. W $wietlicy organizowane sg zaj¢cia programowe, dowolne, grupowe 1 indywidualne pod

opieka wychowawcy.

Realizowane zaj¢cia odbywaja si¢ wedlug tygodniowego rozkladu zaje¢ Swietlicowych.
W $wietlicy prowadzony jest dziennik zaje¢, w ktorym odnotowywana jest tematyka
zajec.

W uzasadnionych przypadkach niewlasciwego zachowania ucznia, zagrazajacego zyciu 1
zdrowiu wlasnemu lub innych dzieci, po indywidualnej analizie sytuacji, Komisja
Kwalifikacyjna moze usuna¢ ucznia ze $wietlicy.

Uczen przestaje by¢ wychowankiem §wietlicy w sytuacji: pisemnej deklaracji rodzicow
(prawnych opiekundéw) 0 wypisaniu dziecka ze §wietlicy lub nieztozenia podania o
przyjecie na nowy rok szkolny.

Wychowawca $wietlicy nie odpowiada za dziecko, ktore samodzielnie opuscito teren
szkoty w czasie, kiedy powinno przebywac w $wietlicy szkolne;.

Obowiqzki i zadania wychowawcy swietlicy
Wychowawca $§wietlicy odpowiedzialny jest za bezpieczenstwo wychowankéw — od
chwili przybycia dziecka na $wietlice do odjazdu szkolnego autobusu.
Wychowawca prowadzi zajecia programowe 1 inne, wynikajace z tygodniowego rozktadu
zajec.
Wychowawca $wietlicy ma obowigzek informowa¢ wychowawce klasowego 0
zachowaniu uczniéw.
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4. Wychowawca informuje rodzicéw/prawnych opiekundéw na biezaco o funkcjonowaniu
dziecka w §wietlicy.
5. Wychowawca nie powinien dopuszcza¢ do przechowywania ubran w sali §wietlicy.
6. Zadaniem wychowawcow $wietlicy szkolnej jest :
a) stworzenie serdecznej atmosfery,
b) pomoc i rada w kazdej sytuacji, ktora przysparza dzieciom trudnosci,
c) organizowanie indywidualnej pracy z dzieckiem w uzasadnionych przypadkach,
d) organizowanie wycieczek, gier, zabaw oraz czytanie ksigzek,
e) wspomaganie dziatan szkoty w procesie dydaktyczno-wychowawczym,
f) wspotpraca z wychowawcami klas w celu ujednolicenia oddziatywan wychowawczych
w stosunku do poszczegolnych uczniow.

Obowiqzki i prawa rodzicow/prawnych opiekunow

1. Rodzice/prawni opiekunowie moga wptywac na proces wychowawczo — opiekunczy,

ktéremu podlega ich dziecko.

Rodzice/prawni opiekunowie majg prawo zna¢ na biezaco ocen¢ zachowania dziecka.

3. W sytuacji spornej, w ktorej uczestniczy wychowawca — rodzic/prawny opiekun ma
prawo do interwencji u dyrektora szkota.

4. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg do przestrzegania wczesniej
zdeklarowanych godzin pobytu dziecka w §wietlicy.

5. Rodzic/prawny opieckun ma obowigzek potwierdzi¢ w formie pisemnej samodzielny
powr6t dziecka do domu lub odebranie go przez osoby upowaznione. Osoba odbierajaca
ucznia jest zobowigzana do zgloszenia odbioru dziecka wychowawcy §wietlicy.

6. Rodzice ponoszg odpowiedzialnos$¢ za szkody wyrzadzone przez ich dziecko w $§wietlicy
szkolnej.

7. Rodzice zobowiazani sa zapoznac¢ sie z trescia Requlaminu Swietlicy Szkolnej i
przestrzegac go.

N

Obowigzki i prawa wychowankow

1. Wychowanek ma prawo do opieki podczas oczekiwania na autobus szkolny.

Wychowanek ma prawo do indywidualnych zaje¢, pod warunkiem, ze sa one bezpieczne.

3. Wychowanek ma obowiazek zgtosi¢ si¢ do wychowawcy $wietlicy natychmiast po
skonczonych lekcjach.

4. Wychowanek ma obowigzek bezwzglednie kazdorazowo zgltasza¢ wychowawcy potrzebe
wyjscia z sali.

5. Wychowanek ma obowigzek stosowac si¢ do tygodniowego rozktadu zajec,
obowigzujacego w swietlicy szkolnej.

6. Wychowanek ma prawo do pomocy w nauce i przy odrabianiu lekcji.

7. W czasie pobytu w $wietlicy wymagane jest:
a) poprawne zachowywanie sig,
b) kulturalne spedzanie czasu wolnego,
¢) kulturalne spozywanie positkow.

8. Wychowanek ma obowigzek szanowaé wyposazenie szkoty i wtasno$¢ innych dzieci,
dbac o porzadek i estetyczny wyglad sali.

N
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Wyroznienia

Wyréznienie stowne przez wychowawce swietlicy.
Wyro6znienie w formie pisemnej, wpisywane do dokumentacji §wietlicy.
Dyplom lub nagroda rzeczowa na koniec roku szkolnego.

Kary

Upomnienie stowne przez wychowawce.

Upomnienie pisemne przez wychowawce, z rtownoczesnym obnizeniem oceny czastkowej
z zachowania.

Usunigcie ze $wietlicy — w porozumieniu z dyrektorem szkoty, wychowaweca klasy 1
pedagogiem.

ZASADY PANUJACE NA ZAJECIACH SWIETLICOWYCH

Zglaszam nauczycielowi kazde wyjscie z sali.

Nigdy nie oddalam si¢ od grupy.

Przestrzegam zasad bezpiecznego zachowania si¢. Bawi¢ si¢ 1 pracuje w sposob
bezpieczny dla siebie i innych.

Szanuj¢ innych, nikomu nie dokuczam, nie uzywam przemocy, brzydkich stow, nikogo
nie obrazam, nie przezywam i nie wySmiewam.

Biore¢ aktywny udzial w zajeciach oraz pracach na terenie swietlicy.

Staram si¢ cicho bawi¢ i pracowac.

Stucham uwaznie prosb i polecen nauczyciela — staram si¢ je jak najlepiej wykonac.

Nie przeszkadzam nauczycielom w prowadzeniu zajgé, kolezankom 1 kolegom
w pracy i w zabawie.

Po skonczonej zabawie 1 po zajeciach zawsze porzadkuj¢ swoje otoczenie.

Dbam o tadny wyglad $wietlicy, nie niszcze gier, zabawek 1 sprzetu. Szanuje swoja
1 cudzg wlasnos¢.

Dbam o porzadek w sali. Plecaki, ksigzki, gry 1 zabawki ktade w wyznaczonym miejscu.
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10.

11.

Zalacznik nr 8a

Regulamin dowozu uczniow

Z dowozu autobusem szkolnym moze korzysta¢ kazdy uczen, ktory znajduje si¢ na liscie
uczniéw dojezdzajacych, po wczesniejszym pisemnym zadeklarowaniu przez rodzicow
korzystania z dowozu. W takim wypadku uczen automatycznie zapisany
jest na $wietlice dla uczniow dojezdzajacych (Zatgcznik nr 11¢)

Opieke nad uczniami dojezdzajgcymi do szkoty, w drodze na przystanek i w trakcie
oczekiwania na autobus szkolny przed lekcjami sprawujg rodzice.

Za bezpieczenstwo, dowoz 1 opieke nad dzie¢mi w autobusie szkolnym odpowiedzialny
jest przewoznik i opiekun, zatrudniony przez organ prowadzacy.

Opiekun odpowiada za wejscie ucznidow do szkoty.

Wychowawca $wietlicy po odprowadzeniu uczniow do autobusu oddaje ich pod opieke
osobie sprawujacej opiecke w autobusie.

W sytuacjach, kiedy uczniowie nie maja $wietlicy nauczyciel odpowiedzialny za
przygotowanie uczniow do odjazdu nadzoruje dotarcie uczniéw do autobusu i przekazuje
ich pod opieke osobie sprawujacej opieke w autobusie.

Jezeli uczen nie jechal rano autobusem, a jest obecny w szkole, ma obowiazek
uczestniczenia w zaje¢ciach §wietlicowych po potudniu i powrotu do domu autobusem
szkolnym.

Jezeli uczen za pisemng zgoda rodzica, nie wraca autobusem, maja obowigzek zglosi¢ ten
fakt wychowawcy $wietlicy, nauczyciel zwalniajacy odnotowuje ten fakt w dzienniku. W
takim przypadku odpowiedzialno$¢ za powrot dziecka do domu ponosza rodzice/prawni
opiekunowie.

Bezposrednio przed odjazdem autobusu sprzed szkoly uczniowie znajdujg si¢
w obrgbie jej ogrodzenia. Zabrania si¢ wychodzenia na drogg, chodnik, podchodzenia do
autobusu bez pozwolenia 1 nadzoru osoby sprawujacej odprowadzenie uczniéw do
autobusu.

Uczniowie dowozeni autobusem szkolnym maja obowigzek dostosowac si¢ do zasad
zawartych w niniejszym regulaminie oraz polecen opiekuna w czasie jazdy.

Jezeli wystapig jakiekolwiek problemy z autobusem, wyrazne opoOznienia dojazdu
uczniéw, kierowca autobusu ma obowigzek natychmiastowego zgloszenia tego faktu
Dyrektorowi Szkoty. Nastepie szkota informuje rodzicow o zaistniatej sytuacji.

51



Hw

Zalacznik nr 9

REGULAMIN NABORU DO SWIETLICY SZKOLNEJ

Przyjecie dziecka do §wietlicy nastepuje na podstawie pisemnego zgloszenia
rodzicow/prawnych opiekundéw, sktadanego corocznie w sekretariacie (Karta zgloszenia
dziecka do swietlicy — Zatacznik nr 10).

Zgloszenia do $wietlicy na kolejny rok szkolny dokonuja rodzice/prawni opiekunowie w
terminie do 10 wrzesnia danego roku szkolnego.

Karty zgloszenia sg pobierane u nauczyciela §wietlicy.

W $wietlicy tworzona jest grupa wychowawcza, ktora nie powinna przekraczac 25
wychowankow.

Rozpatrzenie zgloszen o przyjecie dziecka do $wietlicy, ktore zostaly ztozone po
przewidzianym w regulaminie terminie, nastgpuje do 15 wrzesnia — po rozpoznaniu
potrzeb.
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1. Data ztozenia wniosku(wypetnia osoba przyjmujaca wniosek)

Zalacznik nr 10

KARTA ZGLOSZENIA DZIECKA DO SWIETLICY

2. Proszg o przyjecie do $wietlicy

data urodzenia

(nazwisko i imie dziecka)

........................... O dNIA. .ot

3. Uzasadnienie ubiegania si¢ o przyjecie dziecka do swietlicy:

5. Dane osohowe:

Adres zamieszkania
dziecka

Telefony kontaktowe

Matka

Ojciec

Imiona i nazwiska
rodzicow/opickundéw
prawnych dziecka

Miejsce pracy matki

Nazwa i adres
zaktadu pracy

Numer
telefonu

Miejsce pracy ojca

Nazwa i adres
zaktadu pracy

Numer
telefonu

Dane o zdrowiu
dziecka (choroba,
przyjmowane leki,

itp.)

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)
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Zalacznik nr 11a

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na samodzielne opuszczanie przez moje dziecko
....................................................................... sucznia Kl .oocveeeiiiiiii e
(imig i nazwisko dziecka)
swietlicy SzZKoINej 0 OAZINIE ........ccviieeiiieciie et e
( godziny 1 ewentualnie dni samodzielnego wychodzenia dziecka ze Swietlicy)

Przyjmuje na siebie catkowita odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka podczas jego
samodzielnego powrotu ze szkoty.

DratOWw, AN, oo ——————————

(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)

Zalacznik nr 11 b

Upowaznienie
......................................................................... upowazniam do odbierania ze $§wietlicy
( imig i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna)
SZKOINEJ MOJEYO UZIECKA .....ecvveivieiieie sttt
(imie i nazwisko dziecka)
ucznia kl. ..., nastepujace osoby :
DratOW, AN, oo —

(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)
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Zalacznik nr 11c

..................................................... Dratow, dn......ccoovvvveeeeiiiiiennnne,
(imi¢ i nazwisko rodzica/prawnego opiekuna)
(adres)
(tel. kontaktowy)
DEKLARACJA
Deklaruje, Zze moje dziecko .........coooueeiiiiiieiiiiiieieeeee e uczen/uczennica kl...........

(imig i nazwisko ucznia)
Szkoly Podstawowej im. Jana Brzechwy w Dratowie bedzie uczeszcza¢ do szkoty autobusem
szkolnym.

(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)
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Zalacznik nr 12

WZOR PROSBY O OPIEKE NAD DZIECKIEM W DNIU WOLNYM OD ZAJEC
DYDAKTYCZNYCH

Proszg o zapewnienie opieki mojemu dzieckU ..........cocveviieiieniiiiiiienieeiiee e

uczniowi Kl. .....ccoovvviiiiienn, W ANTU Lot
Zobowiazuje si¢ do przyprowadzenia dziecka do szkoly o godzinie ...................
i odebrania go 0 godzinie ........cccccevviieviieie s

DIatOW, ON. e e ———
(czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna)
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Zalacznik nr 13

ZGODA RODZICOW NA WYJAZD DZIECKA NA WYCIECZKE

Wyrazam zgode na wyjazd mojego dziecKa..........ccoeeveevierieiieniiie e, ucznia klasy ..........
na wycieczke do ........cccceeeueennee. W ANIU Lot

Zobowiazuje si¢ do pokrycia kosztow wycieczki w wysoKos$cCl............oevvvnnnn. ztotych
STOWNIE: ... dodnia..........o.ooiiiiin

Jednoczes$nie zobowigzuj¢ si¢ do zapewnienia jego bezpieczenstwa w drodze pomiedzy
miejscem zbiorki i rozwigzaniem wycieczki a domem.
Informacje o dziecku : syn/corka”

e dobrze/zle znosi jazde autokarem

e inne wazne uwagi dotyczgce zdrowia dziecka ...........ccoevvvveieiieii e,

e W przypadku choroby lokomocyjnej zobowiazuje si¢ zaopatrzy¢ dziecko w $rodki

umozliwiajgce jazde autokarem
e aktualny telefon kontaktowy rodzicow/prawnych opiekunow .....................
Zobowiazuje si¢ do pokrycia szkdd materialnych wyrzadzonych przez moje dziecko

............................................ w trakcie trwania wycieczki.

Wyrazam/nie wyrazam* zgodg na podejmowanie decyzji zwigzanych z leczeniem,
hospitalizacjg i zabiegami operacyjnymi w przypadku zagrozenia zdrowia lub zycia mojego
dziecka przez kierownika lub opiekunéw wycieczki. Jednoczes$nie nie znam przeciwwskazan
zdrowotnych do udziatu mojego dziecka w powyzszej wycieczce, ktorej program i regulamin
poznatem.

Prawdziwos$¢ powyzszych danych potwierdzam

Dratow, dn. ..cccceevveviieeeeee.

(czytelne podpisy rodzicow/prawnych opiekunow)

* . , . s r
niewlasciwe skresli¢
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Zalacznik 13a

Zgoda rodzica na wyjazd dziecka na zawody sportowe/konkurs

Wyrazam zgode na wyjazd mojego dziecka, corki/syna

Czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna

Telefon kontaktowy rodzica/prawnego opiekuna: ...........................

Zgoda rodzica na wyjazd dziecka na zawody sportowe/konkurs

Wyrazam zgode na wyjazd mojego dziecka, corki/syna

Czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna

Telefon kontaktowy rodzica/prawnego opiekuna: ...........................
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Zalacznik nr 14

KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres szkoly / placowki: Szkota Podstawowa im. Jana Brzechwy w Dratowie,
Dratow 84, 21-075 Ludwin

Cel wycieczki:

Numer telefonu kierownika wycieczki:

Liczba uczniow:

Klasa:

Liczba opiekundéw wycieczki:

, W tym ucznidow niepetnosprawnych:

Srodek transportu:

PROGRAM WYCIECZKI

Data, Dlugosé Miejscowosé Szczegotowy program wycieczki | Adres miejsca
godzina | trasy (w docelowa i trasa | od wyjazdu do powrotu noclegowego
wyjazdu | kilometrac | powrotna i zywieniowego oraz
oraz h) przystanki i miejsca
powrotu Zywienia
@LIBRUS . .y o
wspieramy oswiate Raport wygenerowany z aplikacji LIBRUS Synergia firmy LIBRUS - modut Wycieczki
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OSWIADCZENIE

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczenstwa w czasie wycieczki.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki
Lo
(imie i nazwisko oraz podpis) 2. s
PPN
Ao

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

Zatwierdzam

(data i podpis dyrektora szkoty/placowki)

@LIBRUS

&7 wspieramy oswiate Raport wygenerowany z aplikacji LIBRUS Synergia firmy LIBRUS - modut Wycieczki
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Do podstawowych obowigzkow opiekuna nalezy:

Sprawowanie opieki nad powierzonymi uczestnikami.

Wspotdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu.

Nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

Nadzo6r nad wykonywaniem przez uczestnikoOw przydzielonych zadan.

Wykonywanie innych zadan zaleconych przez kierownika.

Przejecie funkcji kierownika wycieczki lub imprezy w przypadku choroby, wypadku lub
niedyspozycji kierownika wycieczki, w kolejnosci wskazanej w karcie wycieczki.

Powyzsze obowigzki przyjetam/tem do wiadomosci i zobowigzuje si¢ do bezwzglednego ich
przestrzegania.

N

[N

9

(imig i nazwisko opiekuna wycieczki)

Do podstawowych obowiqzkow kierownika wycieczki lub imprezy nalezy:

Opracowanie programu wycieczKi oraz wypetienie karty wycieczki.

Opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow.

Zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie.

Zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow do ich
przestrzegania.

Okreslenie zadan dla opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki

1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki.

Nadzor nad zaopatrzeniem uczestnikOw W niezbedny, sprawny sprzet, wyposazenie oraz
apteczke pierwszej pomocy.

. Organizacja transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikow.
. Podzial zadan wsrod uczestnikow.
. Dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki.

10. Podsumowanie, ocena 1 rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu.

Powyzsze obowigzki przyjetam/tem do wiadomosci i zobowigzuje si¢ do bezwzglednego ich
przestrzegania.

(imig i nazwisko opiekuna wycieczki)
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Zalacznik nr 14a

KARTA WYJAZDU NA ZAWODY SPORTOWE / KONKURS*
Rodzaj zawodow sportowych / konkursu*

Oddziat (klasa, grupa) .......ccccceeeeeeveenieinienieee
Liczba uczestnikow (zgodnie z listg uczestnikOw) .........cceeevvereeennennne. 0s0b.
Opiekun grupy (Imi€ 1 NAZWISKO) ....eeeviiiiiiiiieiiieiie ettt ettt ebeessaeenbaesaaeeseeeenees
STOAEK TOKOIMOC]T +..v.vvoveoveveiessieeeeeeee st es st s e ss s s s st n s snsassesssssesesssnsensanes
OSWIADCZENIE
Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych zasad bezpieczenstwa w trakcie
wyjazdu na zawody sportowe i konkursy dla dzieci i mtodziezy.
Opiekun/owie:
L e

(czytelny podpis opiekuna)
2 e ettt et en e e are e te et e nreetearee e

(czytelny podpis opiekuna)
K SRS URTSSTRN

(czytelny podpis opiekuna) ZATWIERDZAM

(Podpis Dyrektora Szkoty)
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Zalacznik nr 15

LISTANR ....

Uczestnicy wycieczKi

Nr telefonu do

L.p. Nazwisko i imie Data ur. Pesel rodzica / rodzicow

e Razem osob:..., w tym ptci meskiej: ...

) ) ) ) zenskiej: ....
(kierownik wycieczki)
Data.............. e
(dyrektor szkotly/placowki)

@ LIBRUS . . .
&7 wspieramy oswiate Raport wygenerowany z aplikacji LIBRUS Synergia firmy LIBRUS - modut Wycieczki
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Zalacznik nr 16

REGULAMIN UCZESTNIKA WYCIECZKI

Wszyscy uczestnicy zobowigzani sg do postuszenstwa i wykonywania polecen
kierownika wycieczki oraz opiekunow.

Zabrania si¢ samowolnego oddalania si¢ od grupy.

Nalezy przestrzega¢ punktualnego stawiania si¢ w miejscu zbiorKi.

Zachowywac si¢ w sposob kulturalny i zdyscyplinowany ze wzgledu na bezpieczenstwo.
Wszelkie niedyspozycje trzeba zgtasza¢ opiekunowi. Zabrania si¢ przyjmowania lekow
bez wiedzy opiekuna.

Zabrania si¢ spozywania wszelkich uzywek (alkohol, papierosy, narkotyki). W przypadku
stwierdzenia posiadania ich lub spozycia, kierownik wycieczki jest zobowigzany do
natychmiastowego powiadomienia rodzicow.

W miejscach noclegowych nalezy przestrzega¢ wewngtrznych regulamindéw osrodkow
wypoczynkowych (cisza nocna, porzadek) i dostosowac si¢ do regulaminow
obowigzujacych w miejscach publicznych.

Kapiel w akwenach mozliwa jest tylko za zgoda opiekuna i pod opiekg ratownika.
Kazdy uczestnik wycieczki powinien by¢ wyposazony w odpowiedni stroj i ekwipunek

( ekwipunek zaleznosci od rodzaju wycieczki).

Kulturalnie odnosi¢ si¢ do opiekunéw, kolegdéw, kolezanek i innych osob.

Uczestnicy potwierdzajg wlasnorgecznym podpisem fakt zapoznania si¢ z regulaminem

1 zobowigzuja si¢ przestrzegac¢ zawartych w nim zasad.
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Podpisy ucznidw potwierdzajace zapoznanie si¢ z regulaminem

°

Nazwisko i1 imi¢ ucznia

Podpis ucznia
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Zalacznik nr 17

ROZLICZENIE FINANSOWE WYCIECZKI

Rozliczenie finansowe wycieczki klasy.......... doeiii

l. Dochody:

INNE ZrOAIa: < oo
RAZEIM: o

1. Wydatki

V. Pozostala kwota............ (012 1V (S

(podpis)

Rozliczenie przyjat:

Dratowdn. ....ooovveiiiiiiiiii.
(podpis)
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Zalacznik nr 18

WNIOSEK RODZICOW/ PRAWNYCH OPIEKUNOW
O PRZYJECIE DZIECKA
DO SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. JANA BRZECHWY W DRATOWIE
wroku szkolnym ..........c.cocceunnannn

* Prosimy o czytelne wypetnienie wniosku drukowanymi literami

Zwracam Si¢ Z prosba o przyjecie mojego dZICCKA ........c.eeevvvieeiiieiiiieiiie et ere e sveeesreeeereeevee e
(imiona i nazwisko)

Urodzonego ...........cceeveeee. W o, Pesel ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
(data urodzenia) (miejscowosc)

zameldowanego ul. .........cccovveieiviiennn, W i kod pocztowy....................

zamieszkalego ul. ........ccccocoeirininninnnne. W oeeieeereeenene e eneenes kod pocztowy ...........ccceeeee.

doklasy ...... Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Dratowie w roku szkolnym ............

Informuyg, Ze szkotg rejonowg mojego dziecka jest Szkota Podstawowa Nr .............

Dane kontaktowe rodzicéw/opiekunow

Imi¢ 1 NaZWiISKO ..oeveeeveiiieieeeee, tel. oo
Imi¢ 1 NazZWiSKO ..oeveeeveiiieecee, tel. oo

Nazwa przedszkola/szkotly (oddziatu klasy ,,0"), do ktdrego uczeszczato dziecko w poprzednim roku

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych we wniosku w systemach informatycznych wspomagajgcych proces
zarzqdzania oswiatg, zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926 z pozn.

zm.) Dane osobowe podlegajg ochronie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i z zachowaniem nalezytej starannosci.

DratOw, dnia ...cccooeeeeee
Podpisy rodzica/prawnego opiekuna
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Zalacznik nr 19

WNIOSEK RODZICOW/ PRAWNYCH OPIEKUNOW
O WYPISANIE DZIECKA
ZE SZKOLY PODSTAWOWEJ IM. JANA BRZECHWY W DRATOWIE

* Prosimy o czytelne wypelnienie wniosku drukowanymi literami

(imi¢ nazwisko osoby wnioskujacej,
adres zamieszkania, telefon kontaktowy)

Dyrektor Szkoly Podstawowej
im. Jana Brzechwy w Dratowie

(imiona i nazwisko)

T W pesel [ [T T T TTT 1]
(data urodzenia) (miejscowosc)

nie bedzie uczeszcezat/a do Szkoly Podstawowej im. Jana Brzechwy w Dratowie.
Obowigzek szkolny bedzie realizowat/a w Szkole Podstawowej Nr............ W ottt et eeeeieee e

Podpisy rodzica/prawnego opiekuna
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Zalacznik nr 20

WZOR OSWIADCZENIA

Oswiadczam, Z€ SYN/COTKA........ccuiiruieiiieiieeiie e
urodzony/Na........ccceeeeeveiveseesieseenn Wit od dnia .....cceveveireennen, przebywaé
bedzie poza granicami kraju.

Zobowiazuje si¢, do corocznego (do 10 wrzesnia) przekazywania w formie pisemnej (e-mail —
skan w formie pliku pdf) informacji o realizacji obowigzku szkolnego, przesytajac dokument z
pieczatka szkoty 1 dyrektora szkoty, do ktorej poza granicami kraju dziecko uczgszcza.
Dokument powinien by¢ sporzadzony w jezyku polskim lub powinno by¢ zatagczone do niego
thumaczenie, sporzadzone przez tlumacza przysiegtego.

Nr KONtaKtowy.........coeveriniinninnnnen

(podpis rodzica/ opiekuna)
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Zalacznik nr 21

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU
PIERWSZEJ POMOCY POSZKODOWANYM W WYPADKACH

-Nalezy pamig¢taé, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest prawnym
obowiazkiem kazdego obywatela (art. 162 Kodeksu karnego).

-Zachowac spokoj, zadbaj o bezpieczenstwo wtasne i poszkodowanego.

-W razie realnego zagrozenia usun poszkodowanego z rejonu przebywania.

-Udziel pierwszej pomocy w miar¢ swoich wiadomosci 1 umiejetnosci.

-Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja zawiadamiajac
pielggniarke szkolng lub bezposrednio placowke stuzby zdrowia.

-Poszkodowanemu  zapewnij spokoj, odsun z otoczenia zbedne osoby, zapewnij
poszkodowanemu komfort termiczny.

-Nie lekcewaz nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidlowo zaopatrzyc¢.

-W przypadkach objawow NZK - braku oddechu, braku pracy serca, lub w przypadku krwotoku,
zatrucia, porazenia pradem 1 innych powaznych urazéw -bezwzglednie wezwaé lekarza
(pogotowie ratunkowe).

-Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczgtych czynnosci ratunkowych.
-Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozic.

-Poszkodowanemu z utratg swiadomosci nie wolno podawac lekéw w postaci ptynnej ani statej
(tabletki).

-W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny zmieniaé
pozycji poszkodowanego.

-Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.
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Zalacznik nr 22

PROTOKOL POWYPADKOWY

1. Zespot powypadkowy w sktadzie:

L)
(Imi¢ 1 nazwisko, stanowisko)
)
(Imig 1 nazwisko, stanowisko)
dokonat w dniach ................. ustalen dotyczacych okolicznosci przyczyn wypadku, jakiemu w
dniu ...l o godz. ........ ulegl(a)

Z Klasy .....

SZKOLY/PlaCOWKI ....vee

UFOOZONY(8) ottt e e e et

ZamieSZKaty (). ...



5. Czy osoba sprawujaca bezposrednig piecz¢ nad poszkodowanym byta obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktorym zdarzyt si¢ wypadek (jezeli nie - poda¢, z jakiej przyczyny)

(Imig 1 nazwisko, miejsce zamieszkania)

7. Srodki zapobiegawcze

8. Poszkodowanego, jego rodzicéw (prawnych opiekundow) pouczono o mozliwosci, sposobie i
terminie ztozenia zastrzezenia.
Podpis pouczonych:
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10. Data podpisania protokotu: .............cooiiiiiiiiiiiiii

11. Podpisy cztonkow zespotu:

12. Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1)zaznajomienia si¢ z protokotem i innymi materiatami postepowania powypadkowego :
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